Najczesciej zadawane pytania (FAQ) — Bony eksportowe
I. FORMULARZ | ZALACZNIKI

1. Jakie s3 wymagane zataczniki?
Do obligatoryjnych na etapie sktadania Formularzy zgtoszeniowych zatgcznikéw naleza:

e  Zakres rzeczowo-finansowy — wzér dokumentu stanowi zatgcznik nr 1 do Formularza
zgtoszeniowego,

e Uproszczony bilans (w sytuacji, gdy Przedsiebiorstwo prowadzi dziatalnos¢ krocej niz 3 lata,
powinien zatgczy¢ sprawozdania za okres prowadzenia dziatalnosci; w sytuacji gdy
Przedsiebiorca nie sprawozdat sie do wtasciwego organu ze wzgledu na krotki okres
prowadzenia dziatalnosci, wowczas zatgcza Informacje nt. braku zatgcznika z zaznaczeniem
»hie dotyczy”) — wzér dokumentu stanowi zatgcznik nr 2 do Formularza zgtoszeniowego,

e Pisemne petnomocnictwo/a (w przypadku, gdy Formularz zgtoszeniowy nie zostat podpisany
zgodnie z obowigzujaca reprezentacja Przedsiebiorstwa) - wzér dokumentu stanowi zatgcznik
nr 3 do Formularza zgtoszeniowego,

e  Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis — zatgcznik nr 4
do Formularza zgtoszeniowego,

e Oswiadczenie o braku dyskryminacji — zatgcznik nr 5 do Formularza zgtoszeniowego,

e Zaswiadczenie/certyfikat potwierdzajgcy wytaczno$é organizatora targdw wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski (jezeli jest sporzadzony w innym jezyku niz polski) — dotaczy¢
jesli targi sg organizowane przez jedynego, wytgcznego organizatora.

Brak obligatoryjnego zatgcznika stanowi podstawe do odrzucenia Formularza zgtoszeniowego!

2. Nie posiadam kwalifikowalnego podpisu elektronicznego. Czy moge podpisa¢ Formularz
zgtoszeniowy i zatgczniki recznie / podpisem zaufanym / tylko przez ePUAP? Czy musze go podpisaé
osobiscie jako wtasciciel firmy?

Nie, wszystkie dokumenty nalezy podpisa¢ za pomoca bezpiecznego podpisu elektronicznego
weryfikowanego kwalifikowanym certyfikatem. Formularz zgtoszeniowy oraz zataczniki muszg by¢
podpisane przez osobe/osoby uprawniona/uprawnione do reprezentowania Przedsiebiorcy. Istnieje
mozliwos¢ upowaznienia innej osoby do podpisania Formularza zgtoszeniowego - ustanowienia
petnomocnika, w szczegdlnosci w przypadku wieloosobowej reprezentacji Przedsiebiorcy. W
przypadku reprezentowania Przedsiebiorcy przez petnomocnika, wymagane jest ztozenie notarialnego
petnomocnictwa lub z podpisami notarialnie poswiadczonymi do wystepowania w imieniu
Przedsiebiorcy, ktdre swoim zakresem powinno obejmowacd w szczegdlnosci uprawnienia do ztozenia
oraz podpisania Formularza zgtoszeniowego wraz z zatgcznikami oraz prowadzenia wszelkiej
korespondencji zwigzanej z udzielanym wsparciem, az do momentu podpisania Umowy o udzielenie
wsparcia. Wzér petnomocnictwa stanowi zatgcznik do Formularza zgtoszeniowego.

3. Czy moge wypetni¢ Formularz zgtoszeniowy i zataczniki recznie? Czy moge modyfikowa¢ zapisy
dokumentéw?
Nie, dokumenty zgtoszeniowe muszg by¢ wypetnione komputerowo. Nie mozna modyfikowacd i
usuwac elementéw Formularzy zgtoszeniowych. Wymagane jest wypetnienie wszystkich pdl
formularzy.

4. Czy moge dostaé¢ dokumenty e-mailem / pocztg?
Nie, wypetniony Formularz zgtoszeniowy wraz z zatgcznikami nalezy przesta¢ do FGSA w formacie PDF
za posrednictwem Elektronicznej Platformy Ustug Administracji Publicznej ePUAP dostepnej pod
adresem https://epuap.gov.pl. Fundusz Gérnoslaski S.A nie ponosi odpowiedzialnosci za sposdb
funkcjonowania ww. platformy.

5. lle imprez targowych moge wskaza¢ w ramach Dziatania?
Formularz zgtoszeniowy moze obejmowaé maksymalnie trzy imprezy targowe / wystawiennicze o


https://epuap.gov.pl/

charakterze miedzynarodowym. Targi / wystawy miedzynarodowe mogg odbywac sie zaréwno w
Polsce, jak i poza granicami kraju.

Jak prawidtowo okresli¢ status MSP mojego przedsiebiorstwa?

Szczegbtowy poradnik do okreslenia statusu znajduje sie w sekcji 2 ,,Dane Przedsiebiorstwa”
dokumentu ,,Instrukcja wypetniania Formularza zgtoszeniowego”, ktéry stanowi zatgcznik nr 2 do
Regulaminu udzielania bonédw eksportowych.

1. PLATNOSCI | KOSZTY KWALIFIKOWALNE

1.

Co stanowi koszt kwalifikowalny / niekwalifikowalny?

Wydatkami kwalifikowalnymi moga by¢ wydatki bezposrednio zwigzane z udziatem w charakterze
wystawcdw w targach/imprezach wystawienniczych o charakterze miedzynarodowym — zagranicznych
lub krajowych. Szczegdtowy opis wydatkéw przedstawia dokument ,Kwalifikowalnos¢ wydatkow”,
stanowigcy zatgcznik do Regulaminu udzielania bonéw eksportowych. Katalog kosztow
kwalifikowalnych jest katalogiem zamknietym, co oznacza, ze wytacznie wskazane w nim koszty mogg
stanowi¢ koszty kwalifikowalne. Natomiast wskazany katalog kosztéw niekwalifikowalnych jest
katalogiem otwartym, co oznacza, iz inne niz wskazane w nim koszty moga réwniez stanowic koszty
niekwalifikowalne.

Jaka jest minimalna / maksymalna wartos¢ kosztéw kwalifikowalnych i kwoty wsparcia?
Minimalna warto$¢ wydatkéw kwalifikowalnych wynosi 20.000,00 PLN. Maksymalna wartos¢
wydatkow kwalifikowalnych wynosi 200.000,00 PLN. Przekroczenie tej kwoty stanowi podstawe do
odrzucenia Formularza zgtoszeniowego! Kwota wsparcia obliczana bedzie na podstawie faktycznie
poniesionych przez Przedsiebiorce wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem, wykazanych
we whniosku o ptatnos¢ i zatwierdzonych przez FGSA, z uwzglednieniem poziomu intensywnosci
wsparcia, ktéry nie moze przekroczy¢ 90 % wydatkow kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem oraz
maksymalnej wysokosci wsparcia wskazanej w Umowie.

Jak prawidtowo dokonywac ptatnosci w ramach Dziatania?

Przedsiebiorca jest zobowigzany do dokonywania wszystkich ptatnosci zwigzanych z Dziataniem z
wydzielonego konta bankowego na potrzeby Dziatania. Ptatnosci dokonane z innego konta stanowic
bedg koszt niekwalifikowalny (niniejsze nie dotyczy zaliczki wptacanej na poczet udziatu w targach). W
przypadku ptatnosci, ktore nie mogg by¢ pokryte przelewem (np. bilety lotnicze, paliwo,
zakwaterowanie), nalezy posiadac karte ptatniczg przypisang do wydzielonego konta bankowego na
potrzeby Dziatania.

Czy moge otrzymac zaliczke na realizacje wydatkéw w ramach Dziatania?

Nie, FGSA udziela Przedsiebiorcy wsparcia w formie refundacji poniesionych wydatkéw kwalifikujacych
sie do objecia wsparciem w formie ptatnosci posredniej i koricowej. W ramach realizacji dziatania nie
przewiduje sie ptatnosci w formie zaliczkowej.

lll. ZAKRES RZECZOWO-FINANSOWY

1.

Czy moge zaokragla¢ kwoty w Zakresie rzeczowo-finansowym do petnych ztotych?
Nie, wydatki wskazane w Zakresie rzeczowo-finansowym powinny byé podane z doktadnoscia do
dwadch miejsc po przecinku.

Jak przeprowadzi¢ zapytanie ofertowe (dla wydatkow przekraczajgcych 80 000 PLN)?

Do wydatkow ktérych koszt przekracza 80 tysiecy ztotych netto obowigzuje zasada konkurencyjnosci
wynikajgca z Wytycznych w zakresie kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027. W tym przypadku
tryb wyboru wykonawcy wymaga m.in. sporzgdzenia przez Przedsiebiorce zapytania ofertowego,
opublikowania go na stronie internetowej Przedsiebiorcy oraz wystania drogg mailowa do co najmnie;j
3 oferentéw (minimalny termin sktadania ofert wynosi 7 dni), a nastepnie opublikowania wynikéw



postepowania na stronie internetowej, sporzadzenia pisemnej umowy z wybranym wykonawcg oraz
sporzgdzenia protokotu odbioru po zakonczeniu realizacji umowy.

Jak prawidtowo zaplanowaé transport na targi wystawiennicze?

Transport moze odbywac sie najkrétsza drogg z wykorzystaniem srodkéw transportu, morskiego,
lotniczego lub Iadowego w klasie ekonomicznej; kosztem kwalifikowanym bedzie koszt zakupu biletéw
lotniczych, koszt paliwa lub koszt wynajmu samochodu. W przypadku podrdzy lotniczej nalezy
pamietac, ze ustugi transportu lotniczego miedzynarodowego nie sg objete podatkiem VAT. W
przypadku podrézy samochodem prywatnym wykorzystywanym do celéw stuzbowych nalezy posiadac
zgode/umowe zawartg pomiedzy pracodawcy, a pracownikiem na wykorzystanie samochodu
prywatnego do celdw stuzbowych; do obliczenia kosztéw stosuje sie ROZPORZADZENIE MINISTRA
INFRASTRUKTURY z dnia 22 grudnia 2022 r. zmieniajgce rozporzadzenie w sprawie warunkow
ustalania oraz sposobu dokonywania zwrotu kosztow uzywania do celéw stuzbowych samochodéw
osobowych, motocykli i motorowerdw niebedacych wtasnoscig pracodawcy — w opisie wydatku nalezy
podac¢ marke samochodu i pojemnos¢ silnika. W przypadku podrézy samochodem stuzbowym nalezy
zastosowac $rednig rynkowa ceny paliwa (nie nalezy jej zawyzac ,w razie wzrostu cen paliw”) oraz
wskazac liczbe kilometréw, marke samochodu i pojemnos¢ silnika. Z racji, ze transport eksponatéw,
stanowiacych wyposazenie stoiska targowego nie moze by¢ uznany za wydatek kwalifikowalny,
niedopuszczalne jest uzycie samochodu typu dostawczego, minivan, bus oraz podobnych, do
transportu na targi. Do kazdego kosztu transportu nalezy poréwnaé dwie oferty (np. koszty podrozy
samochodem wobec przelotu samolotem).

Jak prawidtowo zaplanowac¢ zakwaterowanie na czas trwania targow wystawienniczych?
Zakwaterowanie moze obejmowa¢ maksymalnie czterech przedstawicieli uczestniczgcych w targach i
imprezach wystawienniczych, w okresie nie dtuzszym niz dwa dni przed rozpoczeciem i jeden dzien po
zakonczeniu imprezy targowej, wystawy. Zakwaterowanie moze obejmowac rezerwacje pokoi
hotelowych o maksymalnym standardzie **** oraz sSniadania wliczone w cene noclegu. W przypadku
wyboru pensjonatu, hostelu, czy prywatnego najmu zakwaterowania, nalezy uprzednio zweryfikowa¢,
czy bedzie mozliwe uzyskanie faktury VAT od obiektu. Ustuga zakwaterowania w dowolnym panstwie
niemal zawsze jest objeta podatkiem VAT, czy innymi podatkami turystycznymi i ustugowymi. Podczas
szacowania kosztéw zakwaterowania w Zakresie rzeczowo-finansowym nalezy te podatki wykazaé¢ —
stanowi¢ one beda koszt niekwalifikowalny.

Jaki kurs walutowy obrac przy szacowaniu wydatkow?

Dla kosztow ponoszonych w walutach obcych, nalezy wskaza¢ kurs walut razem z datg kursu, na
podstawie tabeli kurséw Srednich NBP najpdzniej na 30 dni przed datg ztozenia Formularza
zgtoszeniowego i z doktadnoscig do 4 miejsc po przecinku.

IV. REALIZACJA | PROMOCIA DZIALANIA

1.

Targi na ktdre sie wybieram zaczynajq sie juz za chwile. Co jesli nie zdaze podpisa¢ Umowy o
udzielenie wsparcia do tego czasu?

Wydatki poniesione przez Przedsiebiorce przed podpisaniem Umowy, a zwigzane z realizacjg Dziatania
(w przypadku rozpoczecia Dziatania w czasie oceny przez FGSA) mogg by¢ uznane za kwalifikowalne,
pod warunkiem realizacji wydatkdéw zgodnie z zapisami dokumentacji programowej, pozytywnej oceny
formalnej i merytorycznej oraz finalnego podpisania Umowy o udzielenie wsparcia.

Kiedy nalezy ztozy¢ pierwszy wniosek o ptatnos¢?

Whiosek o ptatnosc rozliczajacy wydatki poniesione w zakoiczonym zadaniu, nalezy ztozy¢ w terminie
30 dni od daty ostatniej ptatnosci za dane zadanie, z zastrzezeniem terminu zakonczenia realizacji
Dziatania. Brak przedtozenia wniosku o ptatnos$é w zakreslonym terminie moze skutkowac jego
odrzuceniem.



Kiedy jest wyptacane dofinansowanie?

Przekazanie ptatnosci nastepuje pod warunkiem zrealizowania Zakresu rzeczowego i finansowego
Dziatania objetego wnioskiem o ptatnos¢. Warunkiem koniecznym przekazania Przedsiebiorcy
ptatnosci posrednich i koricowej jest zatwierdzenie przez FGSA poniesionych przez Przedsiebiorce
wydatkéw kwalifikujgcych sie do objecia wsparciem oraz pozytywne zweryfikowanie czesci
sprawozdawczej wniosku o pfatnos¢. Wsparcie jest przekazywane Przedsiebiorcy nie pdzniej niz 80 dni
od dnia przedtozenia przez niego prawidtowego wniosku o ptatnos¢ posrednig lub koricowg na
rachunek bankowy Przedsiebiorcy, o ktérym mowa w paragrafie 5 ust. 4 Umowy pod warunkiem
dostepnosci srodkéw na rachunku bankowym FGSA.

Jak prawidtowo oznaczy¢ realizacje Dziatania?

Przedsigbiorca jest zobowigzany do wypetniania obowigzkédw informacyjnych i promocyjnych, w tym
informowania spoteczenstwa o wsparciu Dziatania przez Unie Europejska, zgodnie z zapisami
,Podrecznika wnioskodawcy i beneficjenta Funduszy Europejskich na lata 2021-2027 w zakresie
informacji i promoc;ji”, stanowigcym zatacznik do Regulaminu udzielania bonéow eksportowych. W
okresie realizacji Dziatania, Przedsiebiorca jest zobowigzany do:

e umieszczania w widocznym miejscu znaku Funduszy Europejskich, znaku barw
Rzeczypospolitej Polskiej (wytgcznie w wersji petnokolorowej), znaku Unii Europejskiej i znaku
graficznego Wojewddztwa Slaskiego na: wszystkich prowadzonych dziataniach
informacyjnych i promocyjnych dotyczacych realizowanych zadan, w tym targach, briefingach
prasowych, spotach reklamowych itp.; wszystkich dokumentach i materiatach (m.in.
produktach drukowanych i cyfrowych) przekazywanych do wiadomosci publicznej; wszystkich
dokumentach i materiatach przeznaczonych dla oséb i podmiotéw uczestniczagcych w
Dziataniu; stoisku targowym, w siedzibie firmy, zgodnie ze wzorem przedstawionym w
zataczniku nr 7 do niniejszej dokumentacji,

e zamieszczenia na stoisku wystawowym trwatego i widocznego elementu uwzgledniajacego
zatozenia wizualizacji Marki Polskiej Gospodarki (logo Poland. Business Forward), zgodnie ze
wzorem stanowigcym zatgcznik nr 6 do Regulaminu udzielania bonéw eksportowych,

e dokumentowania czynnosci informacyjnych i promocyjnych prowadzonych w ramach
Dziatania.



