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Zatgcznik nr 5
do Regulaminu udzielania pozyczek w ramach Instrumentu Finansowego — Pozyczka rozwojowa (I 2025)
Zasady przeprowadzania kontroli u Ostatecznych Odbiorcow

I. Definicje

1. Terminy zdefiniowane w: Regulaminie udzielania pozyczek w ramach Instrumentu
Finansowego — Pozyczka rozwojowa (I 2025) (dalej: ,Regulamin”) posiadajg to samo
znaczenie, o ile w niniejszych ,Zasadach przeprowadzania kontroli u Ostatecznych
Odbiorcow” (dalej: ,Zasady”) nie podano ich innego znaczenia.

2. Przyjmuje sie nastepujgce znaczenie pojec uzytych w Zasadach:

1) Kontrola — oznacza dziatania kontrolne prowadzone przez Partnera Finansujgcego u
Ostatecznego Odbiorcy, niezaleznie od formy ich przeprowadzenia i sposobu zaplanowania
(Kontrola na miejscu, Kontrola planowa/Kontrola dorazna);

2) Zespot kontrolujacy — wyznacza co najmniej dwie osoby upowaznione przez Partnera
Finansujgcego do przeprowadzania Kontroli na miejscu jako Kontroli planowej lub Kontroli
dorazne;.

Il. Rodzaje Kontroli i ich zakres

Kontrole przeprowadzane sa:

1) w siedzibie Partnera Finansujgcego w formule ,zza biurka” (dalej: ,Weryfikacja zza biurka”),

2) w siedzibie lub miejscu prowadzenia dziatalnosci Ostatecznego Odbiorcy lub w miejscu
realizacji Inwestycji Koncowej (dalej: ,Kontrola na miejscu").

ll. Weryfikacja zza biurka

Weryfikacja zza biurka odbywa sie zgodnie z ponizszymi zasadami:

1) Weryfikacje zza biurka majg charakter biezacych weryfikacji i w sposéb obligatoryjny
przeprowadzane sg w odniesieniu do kazdej Umowy Inwestycyjnej, w szczegolnosci na etapie
weryfikacji dokumentacji potwierdzajgcej wydatkowanie srodkéw Jednostkowej Pozyczki;

2) Weryfikacje zza biurka, gdy to zasadne, uzupetniane sg wizytami monitorujacymi w siedzibie
lub miejscu prowadzenia dziatalnosci Ostatecznego Odbiorcy lub w miejscu realizacji
Inwestycji Koncowej. W wizytach monitorujgcych bierze udziat co najmniej dwdch
przedstawicieli Partnera Finansujgcego;

3) Zakres Weryfikacji zza biurka obejmuje wszelkie czynnosci (mozliwe do wykonania w
formule ,zza biurka”) niezbedne do uzyskania zapewnienia, ze Ostateczny Odbiorca wykonuje
prawidlowo obowigzki wynikajgce z Umowy Inwestycyjnej. W szczegdlnosci weryfikacja
obejmuje:

» przedtozone przez Ostatecznego Odbiorce faktury lub dokumenty o réwnowaznej wartosci
dowodowej, stanowigce potwierdzenie wydatkowania srodkéw Jednostkowej Pozyczki,
wraz z dowodem zaptaty,

o w przypadku zidentyfikowania powigzan pomiedzy wystawcg faktury/dokumentu
a Ostatecznym Odbiorcg, analize wptywu tych powigzan na przeprowadzong transakcje,

» ewentualne inne dokumenty, do ktérych przediozenia zobowigzany byt Ostateczny
Odbiorca na mocy Umowy Inwestycyjnej,

» zgodno$¢ wydatkéw z przeznaczeniem/celem, na ktory udzielona zostata Jednostkowa
Pozyczka spojnie z okreslonym w zapisach Umowy Inwestycyjnej, biznes planu i Wniosku
0 udzielenie pozyczki,

» potwierdzenie osiggniecia w ramach Inwestycji Koncowej parametrow/wskaznikow
okreslonych w Umowie Inwestycyjnej, zgodnie z wymogami przewidzianymi w
Regulaminie, o ile powinny by¢ osiggniete na etapie ww. kontroli (jesli dotyczy),

» mozliwos¢ wystgpienia przypadku wiecej niz jednokrotnego — catkowitego albo
czesciowego — sfinansowania wydatkow Ostatecznego Odbiorcy przedstawianych do
rozliczenia Jednostkowej Pozyczki w ramach tego samego lub réznych funduszy lub
instrumentow wsparcia Unii Europejskiej, w jakiejkolwiek formie (w tym dotacji, pozyczki,
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gwarancji/poreczenia),

e zamieszczenie na fakturach lub dokumentach o réwnowaznej wartosci dowodowej
informacji o wspéifinansowaniu wydatku ze $rodkéw Unii Europejskiej w brzmieniu:
Wydatek poniesiony ze Srodkow Programu Fundusze Europejskie dla Wojewodztwa
Slgskiego 2021-2027 w ramach Umowy Inwestycyjnej nr ... zawartej z Partnerem
Finansujgcym: Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. z siedzibg w Bielsku-Biatej // Agencja
Rozwoju Regionalnego w Czestochowie S.A. z siedzibg w Czestochowie // Rudzka Agencja
Rozwoju "Inwestor" spétka z o. o. z siedzibg w Rudzie Slgskiej // Funduszem Gérnoslgskim
S.A. z siedzibg w Katowicach.'”;

W przypadku stwierdzenia braku oznakowania oryginatéw faktur lub dokumentéw
réwnowaznych informacjg o wspétfinansowaniu wydatku ze srodkéw Unii Europejskiej, o
ktérej mowa wyzej, Partner Finansujgcy dokonuje uzupetnienia takiej adnotacji na tychze
dokumentach.

IV. Kontrola na miejscu

1. Zakres Kontroli na miejscu obejmuje wszelkie czynnosci niezbedne do uzyskania
zapewnienia, ze Ostateczny Odbiorca wykonuje prawidtowo wszystkie obowigzki
wynikajgce z Umowy Inwestycyjnej, w tym w szczegolnosci dotyczgce:

1) wydatkowania srodkéw z Jednostkowej Pozyczki na cel zgodny z przeznaczeniem/celem,
na ktéry udzielona zostata Jednostkowa Pozyczka, okreslonym w Umowie Inwestycyjnej
(na przyktad na podstawie faktur, dokumentow réwnowaznych, dokumentacji zwigzanej z
realizowang inwestycjg — jesli dotyczy, zdjeciowej, technicznej, protokotow z wizyt na
miejscu — jesli dotyczy;

2) zrealizowania Inwestycji Koncowej w wymaganym zakresie pod wzgledem rzeczowym;

3) umieszczenia trwatych tablic informacyjnych / tablic pamigtkowych, zgodnie z wymogami
okreslonymi w Regulaminie.

2. Kontrole na miejscu majg charakter planowy lub dorazny.

3. Kontrole na miejscu o charakterze doraznym przeprowadza sie w przypadku zaistnienia
przestanek wskazujgcych na mozliwos¢ wystgpienia jakiegokolwiek naruszenia przez
Ostatecznego Odbiorcy prawa unijnego lub krajowego, ktére ma lub moze mie¢ szkodliwy
wptyw na budzet Unii Europejskiej poprzez obcigzenie budzetu Unii Europejskiej
nieuzasadnionym wydatkiem, zgodnie z art. 2 pkt 31) Rozporzadzenia Ogodlnego,
wskazujgcych na mozliwos¢ wystgpienia Nieprawidtowosci lub innych watpliwosci co do
prawidtowej realizacji Umowy Inwestycyjnej, w tym braku mozliwosci wyegzekwowania przez
Partnera Finansujgcego od Ostatecznego Odbiorcy rozliczenia Jednostkowej Pozyczki.

V. Przeprowadzanie Kontroli, wydawanie i monitorowanie zalecen pokontrolnych,
dokumentowanie Kontroli

1. Partner Finansujacy przygotowuje i przekazuje Ostatecznemu Odbiorcy, w terminie co
najmniej 7 Dni Roboczych przed przewidywanym terminem Kontroli na miejscu, a w przypadku
okreslonym w pkt V.3 w terminie 3 Dni Roboczych przed przewidywanym terminem Kontroli,
Zawiadomienie o Kontroli.

2. Zawiadomienie o Kontroli zawiera oznaczenie terminu przeprowadzenia Kontroli na miejscu,
jej zakres oraz wskazanie Zespotu kontrolujgcego obejmujgcego co najmniej dwie osoby.

3. Cztonkowie Zespotu kontrolujgcego bedg dysponowaé pisemnym, imiennym upowaznieniem
do przeprowadzenia Kontroli.

4. Zespot kontrolujgcy ustala stan faktyczny na podstawie dokumentacji zebranej w toku Kontroli
oraz uzyskanych informacji/wyjasnien.

5. Na podstawie zebranej dokumentacji Zesp6t kontrolujgcy sporzadza pisemng informacije

1 - poniewaz Partnerem Finansujgcym jest Konsorcjum, informacja powinna zawiera¢ nazwe tego uczestnika Konsorcjum, ktory udzielit
Jednostkowej Pozyczki (z ktérym zawarta zostata Umowa Inwestycyjna) z pominieciem pozostatych uczestnikow Konsorcjum.
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pokontrolng, okreslajgc w niej ewentualne zalecenia pokontrolne wraz z terminami ich
realizaciji.

6. Informacje pokontrolng przedstawia sie Ostatecznemu Odbiorcy, ktéory ma prawo wniesc
ewentualne zastrzezenia, w terminie wskazanym przez Partnera Finansujgcego w informac;ji
pokontrolnej, po rozpatrzeniu ktérych przygotowywana jest ostateczna informacja
pokontrolna.

7. Realizacja zaleceh pokontrolnych jest obowigzkiem Ostatecznego Odbiorcy.

8. Sposbb realizacji zalecen pokontrolnych podlega biezgcemu monitorowaniu przez Partnera
Finansujgcego (nie pozniej niz 14 dni od okreslonego w informacji pokontrolnej terminu
realizacji zalecenia), ktére odbywa sie w oparciu o0 dokumentacje zrédtowg lub ewentualnie
dodatkowo w oparciu o wizyte u Ostatecznego Odbiorcy, w tym na miejscu realizacji Inwestycji
Koncowe;.

9. W sytuaciji, gdy Ostateczny Odbiorca nie przystapi do realizacji zalecen pokontrolnych lub nie
wywigze sie w sposob nalezyty z ich realizacji, Partner Finansujgcy upowazniony jest podjg¢
wszelkie niezbedne kroki majgce na celu poprawng realizacje zaleceh pokontrolnych oraz
postanowien Umowy Inwestycyjnej.

10.Partner Finansujgcy dokumentuje proces Kontroli (przygotowanie, przebieg, wyniki) i
przechowuje catos¢ dokumentacji zwigzanej z Kontrola.
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