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§ 1 Informacje o projekcie
Projekt pt. ,,Slaska sie¢ rozwoju przedsiebiorczosci” realizowany jest przez Fundusz Gérnoslgski

S.A. z siedzibg w Katowicach przy Sokolskiej 8 (Biuro Projektu: Aleja Rozdzienskiego 188,
Katowice) w partnerstwie z Slgskim Funduszem Rozwoju Sp. z 0.0. z siedzibg w Katowicach przy
ul. Zeliwnej 38.

Projekt wspoétfinansowany jest ze srodkdw Unii Europejskiej - Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego oraz Budzetu Paristwa - w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego
2021-2027, Dziatanie FESL.01.06 Rozwdj przedsiebiorczosci — EFRR.

Celem Projektu jest rozwijanie i wzmacnianie przedsiebiorczosci poprzez zwiekszenie
dostepnosci do ustug doradczych o charakterze rozwojowym, swiadczonych przez akredytowane
przez Urzad Marszatkowski Wojewddztwa Slgskiego instytucje otoczenia biznesu w ramach
procesu Akredytacji Slaskich O$rodkéw Innowacji i Przedsiebiorczosci dla nowopowstajacych

i istniejgcych mikro, matych i srednich przedsiebiorstw z terenu wojewdédztwa $lgskiego,
dziatajacych nie dtuzej niz 3 lata.

Wsparcie to udzielane bedzie w formie pomocy de minimis.

Efektem docelowym Projektu jest wzmocnienie konkurencyjnosci przedsiebiorstw w regionie
przez stymulowanie tworzenia nowych firm i ich rozwoju, w szczegdlnosci firm z potencjatem
innowacyjnym oraz zapewnienie warunkéw rozwoju MSP w poczatkowym etapie ich rozwoju.

§ 2 Podstawy prawne
Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060 z dnia 24 czerwca 2021 r.

ustanawiajgce wspdlne przepisy dotyczgce Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego,
Europejskiego Funduszu Spotecznego Plus, Funduszu Spdéjnosci, Funduszu na rzecz Sprawiedliwej
Transformacji i Europejskiego Funduszu Morskiego, Rybackiego i Akwakultury, a takze przepisy
finansowe na potrzeby tych funduszy oraz na potrzeby Funduszu Azylu, Migracji i Integracji,
Funduszu Bezpieczenstwa Wewnetrznego i Instrumentu Wsparcia Finansowego na rzecz
Zarzadzania Granicami i Polityki Wizowej.

Rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.

w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych).

Ustawa z dnia 28 kwietnia 2022 r. o zasadach realizacji zadan finansowanych ze srodkéw
europejskich w perspektywie finansowej 2021-2027 (Dz. U z 2022 r., poz. 1079 z pdzn. zm.).
Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 z pdzn.
zm.).

Ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. - Kodeks cywilny (t. j. Dz. U. z 2025 r. poz. 1071 z pdzn. zm.).
Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (t. j. Dz. U. z 2019 r. poz. 1781).
Ustawa z dnia 18 listopada 2020 r. o doreczeniach elektronicznych (t. j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1045
z péin.zm.).

Rozporzadzenie Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 roku w sprawie stosowania
art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis.
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Rozporzadzenie Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programoéw na lata 2021-2027 (Dz. U.
22024 r. poz. 598).

Program Fundusze Europejskie dla Slgskiego 2021-2027, zatwierdzony decyzjg Komisji
Europejskiej z dnia 5 grudnia 2022 r. nr C(2022)9041 i przyjety przez Zarzad Wojewddztwa
Slaskiego uchwata nr 2267/382/VI1/2022 z dnia 15 grudnia 2022 r. (ze zm.).

Szczegdtowy Opis Priorytetow dla FE SL 2021-2027 (SZOP FE SL) przyjety przez Zarzad
Wojewddztwa Slaskiego uchwata nr 2006/49/VI11/2024 z dnia 18 grudnia 2024 r. (ze zm.).
Wytyczne dotyczace kwalifikowalnosci wydatkéw na lata 2021-2027, zatwierdzone 14 marca
2025 r., obowigzujgce od 25 marca 2025 r.

Wytyczne dotyczace realizacji zasad rownosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-
2027, zatwierdzone 10 marca 2025 r., obowigzujace od 19 marca 2025 r.

§ 3 Definicje
Administrator Danych Osobowych — podmiot, ktéry samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala
cele i sposoby przetwarzania danych osobowych oraz decyduje o srodkach przetwarzania
danych osobowych. Administratorem Danych Osobowych jest Fundusz Gérnoslaski S.A., 40-086
Katowice, ul. Sokolska 8.
Dane osobowe — oznaczajg wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do
zidentyfikowania osobie fizycznej (,,0sobie, ktérej dane dotyczg”); mozliwa do zidentyfikowania
osoba fizyczna to osoba, ktdrg mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé,
w szczegblnosci na podstawie identyfikatora, takiego jak imie i nazwisko, numer identyfikacyjny,
dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden badz kilka szczegélnych czynnikéw
okreslajacych fizyczng, fizjologiczng, genetyczng, psychiczng, ekonomiczng, kulturowg lub
spofeczng tozsamosc osoby; zgodnie z art. 4 pkt 1 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE dalej RODO.
Dokument w wersji elektronicznej - to dokument elektroniczny podpisany przez osobe/osoby
upowaznione do reprezentowania Przedsiebiorcy zgodnie z KRS/CEIDG lub ustanowionego
petnomocnika za pomocg kwalifikowanego podpisu elektronicznego lub podpisu osobistego (e-
dowdd). Za prawidtowo ztozony dokument uznaje sie plik w formacie elektronicznym, a nie skan
dokumentu podpisanego odrecznie. Skan dokumentu opatrzony podpisem kwalifikowanym lub
podpisem osobistym (tj. podpis na zeskanowanym obrazie dokumentu) nie jest uznawany za
rownowazny dokumentowi w wers;ji elektronicznej.
Dzien - dzien kalendarzowy, o ile nie wskazano inaczej. Jezeli koniec terminu do wykonania
czynnosci przypada na dzien uznany ustawowo za wolny od pracy lub na sobote, termin uptywa
nastepnego dnia, ktory nie jest dniem wolnym od pracy ani sobots.
Indywidualny Plan Rozwoju (IPRo) - plan dziatania przygotowany przez Wnioskodawce
w oparciu o minimalny zakres przedstawiony w Zatgczniku nr 2 do Regulaminu, ktéry stanowi
podstawe sporzgdzenia Whniosku i jest jego obowigzkowym zatgcznikiem. IPRo jest dokumentem
opisujgcym kierunki i cele rozwojowe przedsiebiorstwa. Zawiera on m.in. charakterystyke
dotychczasowej dziatalnosci firmy, koncepcje rozwoju, analize SWOT, planowane ustugi
doradcze, a takze cele strategiczne w réznych horyzontach czasowych. Catos¢ ma na celu
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przedstawienie spdjnej strategii rozwoju przedsiebiorstwa, zwiekszenie jego konkurencyjnosci
oraz utatwienie pozyskania wsparcia finansowego i merytorycznego. IPRo wymaga weryfikacji
pracownika FG SA i uzyskania jego pozytywnej rekomendacji, co stanowi potwierdzenie
uprawnienia do ubiegania sie o wsparcie
Instytucja Posredniczaca programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027 (IP FESL -
WUP) - Wojewddzki Urzad Pracy w Katowicach.
Instytucje realizujace Projekt — Fundusz Gérnoslaski S.A. (FG SA) w partnerstwie ze Slgskim
Funduszem Rozwoju Sp. z 0.0. (SFR).
Jedno przedsiebiorstwo - zgodnie z zapisami Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 z dnia
13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii
Europejskiej do pomocy de minimis, jedno przedsiebiorstwo obejmuje wszystkie jednostki
gospodarcze, ktére sg ze sobg powigzane co najmniej jednym z nastepujgcych stosunkdéw:
a) jedna jednostka gospodarcza posiada w drugiej jednostce gospodarczej wiekszosé praw
gtosu akcjonariuszy, wspdlnikow lub cztonkow;
b) jedna jednostka gospodarcza ma prawo wyznaczy¢ lub odwotac wiekszos¢ cztonkéw
organu administracyjnego zarzadzajacego lub nadzorczego innej jednostki gospodarczej;
c) jednajednostka gospodarcza ma prawo wywiera¢ dominujgcy wptyw na inng jednostke
gospodarczy, zgodnie z umowa zawartg z tg jednostka lub postanowieniami w jej akcie
zatozycielskim lub umowie spotki;
d) jedna jednostka gospodarcza, ktéra jest akcjonariuszem lub wspdlnikiem w innej
jednostce gospodarczej lub jej cztonkiem, samodzielnie kontroluje, zgodnie
z porozumieniem z innymi akcjonariuszami, wspdlnikami lub cztonkami tej jednostki,
wiekszos¢ praw gtosu akcjonariuszy, wspdlnikéw lub cztonkéw tej jednostki.
Karta ustugi doradczej rozwojowej (Karta ustugi) — dokument formalny, ktéry potwierdza
mozliwo$¢ wykonania ustugi doradczej dla MSP przez Wykonawce, zwigzanej z rozwojem oraz
wzrostem konkurencyjnosci firmy. Zawiera podstawowe informacje o rodzaju i zakresie ustugi
oraz jej budzecie i terminie realizacji. Petni funkcje rozliczeniowg, a takze umozliwia
standaryzacje ustug w projekcie.
Komisja Oceny Whnioskéw (KOW) - Komisja powotana w celu oceny formalnej i merytorycznej
ztozonych wnioskéw o voucher oraz prowadzenia procedury odwotawczej, w skfad ktérej
wchodzg pracownicy FG SA, SFR oraz eksperci zewnetrzni.
Kryteria wyboru - kryteria formalne i merytoryczne umozliwiajgce ocene Wniosku o voucher,
opisane ogdlnie w Regulaminie; szczegdtowy opis kryteriow zawiera Zatgcznik nr 8 do
Regulaminu.
MSP — mikroprzedsiebiorstwa oraz mate i $rednie przedsiebiorstwa zgodnie z art. 7 ustawy z dn.
6 marca 2018 r. Prawo przedsiebiorcéw (Dz.U. z 2024 r. poz. 236 z pdzn. zm.) oraz art. 2
Zatacznika nr | do Rozporzadzenia Komisji (UE) nr 651/2014; do kategorii MSP nalezg
przedsiebiorstwa, ktdre zatrudniajg mniej niz 250 pracownikéw i ktérych roczny obrét nie
przekracza 50 min EUR, lub roczna suma bilansowa nie przekracza 43 miliondw EUR; w kategorii
MSP mate przedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktére zatrudnia mniej niz 50
pracownikéw i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie przekracza 10 milionow
EUR; w kategorii MSP mikroprzedsiebiorstwo definiuje sie jako przedsiebiorstwo, ktdre
zatrudnia mniej niz 10 pracownikow i ktérego roczny obrét lub roczna suma bilansowa nie
przekracza 2 miliondw EUR; w kategorii mikroprzedsiebiorstwa nalezy uwzgledni¢ rowniez osoby
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prowadzgce dziatalnos¢ na wiasny rachunek. Kazde przedsiebiorstwo wieksze niz
przedsiebiorstwo $rednie klasyfikowane bedzie jako przedsiebiorstwo duze. Przy obliczaniu
liczby personelu i kwot finansowanych nalezy okresli¢ stopien powigzania/niezaleznosci danego
przedsiebiorstwa zgodnie z Zatgcznikiem | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014.
Wyrdznia sie przedsiebiorstwa samodzielne, partnerskie oraz powigzane. Do okreslania liczby
personelu i kwot finansowych wykorzystuje sie dane odnoszgce sie do ostatniego
zatwierdzonego okresu obrachunkowego i obliczane sg w skali rocznej. Uwzglednia sie je
poczawszy od dnia zamkniecia ksigg rachunkowych. Kwota wybrana jako obrét jest obliczana

z pominieciem podatku VAT i innych podatkdw posrednich. Jezeli w dniu zamkniecia ksiag
rachunkowych dane przedsiebiorstwo stwierdza, ze w skali rocznej przekroczyto putapy
zatrudnienia lub putapy finansowe okreslone w art. 2 Zatgcznika | Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr
651/2014, lub spadto ponizej tych putapéw, uzyskanie lub utrata statusu sredniego, matego lub
mikroprzedsiebiorstwa nastepuje tylko wéwczas, gdy zjawisko to powtdérzy sie w ciggu dwdch
kolejnych okreséw obrachunkowych; w przypadku nowo utworzonych przedsiebiorstw, ktérych
ksiegi rachunkowe nie zostaty jeszcze zatwierdzone, odpowiednie dane pochodzg z szacunkéw
dokonanych w dobrej wierze w trakcie roku obrotowego.

Odbiorca wsparcia - podmiot, ktéry po pozytywnej ocenie ztozonego Wniosku o voucher oraz
podpisaniu Umowy wsparcia w formie vouchera, zleca realizacje ustugi doradczej rozwojowej,
finansowanej w ramach projektu.

Podmiot swiadczacy ustugi doradcze rozwojowe (zwany Wykonawcg) - instytucja otoczenia
biznesu posiadajaca aktualny wpis na liste Akredytowanych Slaskich O$rodkéw Innowacji

i Przedsiebiorczosci (OliP) w zakresie ustug doradczych rozwojowych
(https://fgsa.pl/uslugi/dotacje/dotacje-dla-firm/vouchery-na-uslugi-rozwojowe-wspomagajace-

rozwoj-firmy/akredytowani-wykonawcy/ ). Regionalny system Akredytacji OliP jest efektem

projektu pozakonkursowego pn. ,PPO WSL 2030. Utworzenie Regionalnego Obserwatorium
Innowacji”, ktérego liderem jest Wojewddztwo Slagskie. Dzieki akredytacji osrodki te maja
mozliwoé¢ uzyskania znaku jakosci OliP, zapewniajacego przedsiebiorstwom z sektora MSP
dostep do wysokiej jakosci ustug. Uzyskanie statusu akredytowanego OliP umozliwi $wiadczenie
ustug doradczych, m.in. w ramach programu Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027.
Pomoc de minimis - pomoc zgodna z przepisami Rozporzgdzenia Komisji Unii Europejskiej (UE)
nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o
funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831 z 15.12.2023)
i Rozporzadzenia Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie
udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw na lata 2021-2027 (Dz. U.
2024, poz. 598).

Program Rozwoju Technologii Wojewédztwa Slaskiego na lata 2019 — 2030 (PRT) — dokument
strategiczny wojewddztwa, ktdry okresla plan rozwoju innowacyjnosci, odzwierciedla potrzebe
systemowego podejscia do kwestii wzmacniania pozycji konkurencyjnej regionu poprzez
wspieranie jego potencjatu protechnologicznego.

Projekt pt. ,Slgska sie¢ rozwoju przedsiebiorczosci” (Projekt) - realizowany jest przez Fundusz
GArnoslaski S.A. - lidera — z siedzibg w Katowicach przy ul. Sokolskiej 8 (Biuro Projektu: Aleja
Rozdzienskiego 188) oraz przez partnera, ktérym jest Slgski Fundusz Rozwoju sp. z 0.0. z siedzibg
w Katowicach przy ul. Zeliwnej 38. Projekt wspétfinansowany jest ze srodkéw Unii Europejskiej -
Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego oraz budzetu panstwa - w ramach Programu
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Fundusze Europejskie dla Slaskiego 2021-2027, Dziatanie FESL.01.06 Rozwdj przedsiebiorczosci —
EFRR.

Przedsiewziecie - czynnosci zwigzane z realizacjg Ustugi, ktére Wnioskodawca wykazat

w ztozonym Whniosku, majace na celu wzrost konkurencyjnosci przedsiebiorstwa.

Rada Kompetencji (Rada) — podmiot opiniotwadrczy i doradczy powotywany przez Zarzad FG SA,
ktérego celem jest zapewnienie sprawnego dziatania ekosystemu wsparcia przedsiebiorczosci
w regionie. Jej zadaniem jest identyfikacja problemow i proponowanie rozwigzan w zakresie
wsparcia rozwoju przedsiebiorczosci, innowacyjnosci i nowych technologii w regionie,
standaryzacji ustug, opracowanie ekspertyz/raportéw, opinii/rekomendacji dotyczacych
dziatania ekosystemu wsparcia przedsiebiorczosci i systemu akredytacji wykonawcéw ustug
rozwojowych i proinnowacyjnych. Cztonkiem Rady s3g przedstawiciele Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Slaskiego, Wojewddzkiego Urzedu Pracy w Katowicach, instytucji otoczenia
biznesu oraz Lidera i Partnera Projektu.

Regionalna Strategia Innowacji Wojewédztwa Slaskiego 2030 (RSI) — dokument strategiczny
wojewoddztwa, ktory wytycza cele i obszary interwencji, ktére wojewddztwo $lgskie bedzie
realizowaé, aby zapewnic wtasciwe warunki dla inicjowania i wdrazania innowacji w regionie do
2030r.

Regionalne Inteligentne Specjalizacje Wojewddztwa Slaskiego (RIS) — specjalizacje
zdefiniowane dla wojewddztwa, okreslone w RIS (https://ris.slaskie.pl): energetyka, medycyna,

technologie informacyjne i komunikacyjne, zielona gospodarka, przemysty wschodzgce.
Umowa wsparcia w formie vouchera (Umowa) — umowa zawierana pomiedzy FG SA

a Whnioskodawcgy, okresla warunki dofinansowania, realizacji i rozliczania ustug objetych
voucherem.

Ustuga doradcza rozwojowa (Ustuga) — ustuga Swiadczona przez Wykonawce na rzecz
Whioskodawecy, rozumiana jako pojedyncza ustuga badz pakiet wybranych ustug, swiadczona na
rzecz przedsiebiorcy w celu jego rozwoju i zwiekszenia jego konkurencyjnosci, dzieki wsparciu
w zakresie organizacji procesow i zarzgdzania, marketingu, zarzgdzania finansami, planowania
inwestycji, pozyskiwania nowych rynkéw (w tym internacjonalizacja). Ustuga ta moze by¢
realizowana w 4 grupach tematycznych:

a) Ustugi w zakresie strategii dziatania przedsiebiorstwa- grupa ustug zwigzana
z planowaniem strategicznym rozwoju przedsiebiorstwa i jego poszczegdlnych dziatéw.
Obejmuje szerokie spektrum planowania strategicznego ukierunkowana na
wielowymiarowy rozwaj przedsiebiorstwa.

b) Ustugi w zakresie zagadnien finansowych, prawnych i administracyjnych - eksperckie
ustugi wsparcia w obszarze prawa gospodarczego, HR i finanséw, zabezpieczajace zywotne
biezgce i przyszte interesy przedsiebiorstwa. Nie obejmujg ustug przygotowywania
whnioskéw dotacyjnych dla przedsiebiorstw.

c) Ustugi w zakresie marketingowym - grupa ustug wsparcia marketingowego
ukierunkowanych na zwiekszenie efektywnosci realizowanych dziatan z wykorzystaniem
najnowszych trendéw i technologii.

d) Ustugi w zakresie rozwoju produktu/ustugi - ustugi zwigzane z ksztattowaniem i rozwojem
produktéw i ustug, wdrazaniem nowych dla przedsiebiorstwa rozwigzan technologicznych
i organizacyjnych w procesach produkcyjnych i ustugowych.

Wykaz ustug zawiera Zatgcznik nr 6 do Regulaminu.


https://ris.slaskie.pl/
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Voucher - bezzwrotne wsparcie o okreslonej wartosci, przeznaczone na zakup Ustugi doradczej
rozwojowej u Wykonawcy. Nie przewiduje sie wystawiania voucheréw w formie papierowe;j.
Wkiad wtasny - Srodki pieniezne wnoszone przez Wnioskodawce na rachunek bankowy
Wykonawcy Ustugi, w kwocie stanowigcej réznice pomiedzy wartoscig Ustugi a kwotg
przystugujacego Wnioskodawcy dofinansowania, stanowigcy wktad wiasny w Projekcie ,,Slaska
sie¢ rozwoju przedsiebiorczosci”.

Whiosek o voucher (Wniosek) - formularz, na podstawie ktérego MSP aplikuje do FG SA w celu
zakupu ustugi doradczej rozwojowej. Wzdr wniosku stanowi Zatgcznik nr 1 do Regulaminu.
Whnioskodawca — podmiot, ktdry ztozyt Wniosek o voucher, tj. mikro, mate lub srednie
przedsiebiorstwo, ktére prowadzi dziatalnos¢ na terenie wojewddztwa Slaskiego, bedace na
poczatkowym etapie rozwoju (do 3 lat od daty rejestracji na dzien ztozenia wniosku), co znajduje
potwierdzenie w dokumentach rejestrowych na moment sktadania Wniosku.

§ 4 Komunikacja pomiedzy Wnioskodawca a FG SA
Korespondencja pomiedzy Wnioskodawcy a FG SA dotyczaca przedsiewziecia prowadzona jest

za pomocg Srodkéw komunikacji elektroniczne;j.

Whioskodawca wyraza zgode na doreczanie pism za pomocg srodkéw komunikacji
elektronicznej na adres e-mail wskazany we Wniosku.

Obowigzkiem Wnioskodawcy jest zapewnienie dziatania oraz monitorowanie adresu e-mail
wskazanego we Whniosku o voucher. Odpowiedzialnosé za brak mozliwosci kontaktu lezy po
stronie Wnioskodawcy.

Informacje dla Wnioskodawcéw dostepne sg co najmniej:

a) na stronach internetowych FG SA oraz SFR (https://fgsa.pl/uslugi/dotacje/dotacje-dla-
firm/vouchery-na-uslugi-rozwojowe-wspomagajace-rozwoj-firmy/;
https://siecrozwoju.pl/).

b) w punktach informacyjnych w siedzibie FG SA (Katowice, Al. Rozdzieriskiego 188) oraz SFR

(Katowice, ul. Zeliwna 38);
c) telefonicznie (FG SA —+48 503 399 317; SFR - +48 791 883 553);
d) pod adresami e-mail: wsparcie.rozwoj@fgsa.pl oraz konsultacje@sfr-slaskie.pl.
FG SA zamiesci najczesciej zadawane pytania i odpowiedzi na stronie Projektu.

§ 5 Poziom i limity wsparcia
Maksymalna warto$¢ dofinansowania na realizacje Ustugi moze wynosi¢ 150.000,00 zt dla
jednego przedsiebiorstwa w ramach realizacji catego Projektu.
Maksymalny poziom wsparcia to 90% kosztéw kwalifikowalnych netto wykazanych we Wniosku.
Minimalny wktad wtasny wnoszony przez Wnioskodawce wynosi 10% kosztéw kwalifikowalnych
netto.
W ramach Przedsiewziecia podatek od towardw i ustug (VAT) stanowi koszt niekwalifikowalny.
Warto$¢ dofinansowania ustug doradczych rozwojowych wyliczana jest w odniesieniu do kosztu
netto ustug.
Whnioskodawca zobowigzany jest do wptaty wktadu wtasnego i wartosci podatku VAT na konto
Wykonawcy ustugi po podpisaniu Umowy wsparcia, w terminach ustalonych z Wykonawca.
Warto$é poszczegdlnych ustug i ich zakres uzaleznione sg od ustalers dokonanych przez MSP
z Wykonawcg przed ztozeniem Whniosku, zgodnie z Kartg ustugi doradczej rozwojowej, ktéra


https://fgsa.pl/uslugi/dotacje/dotacje-dla-firm/vouchery-na-uslugi-rozwojowe-wspomagajace-rozwoj-firmy/
https://fgsa.pl/uslugi/dotacje/dotacje-dla-firm/vouchery-na-uslugi-rozwojowe-wspomagajace-rozwoj-firmy/
https://siecrozwoju.pl/
mailto:wsparcie.rozwoj@fgsa.pl
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stanowi Zatacznik nr 3 do Regulaminu. Wnioskodawca zobowigzany jest zataczyé do Wniosku
Karty ustug w ilosci odpowiadajacej ilosci wybranych ustug doradczych rozwojowych, ktére
planuje zrealizowa¢ w ramach przedsiewziecia.

Whnioskodawca w ramach danego naboru moze ztozy¢ wiecej niz 1 wniosek o udzielenie
wsparcia.

Whioskodawca moze ubiegaé sie o wsparcie kilkakrotnie, jednak wymogiem udziatu w kolejnym
naborze jest zrealizowanie zatwierdzonych wczes$niej Ustug i nieprzekroczenie facznie
maksymalnej wartosci dofinansowania, o ktérym mowa w ust. 1.

W celu unikniecia podwdjnego finansowania wydatkéw Wnioskodawca nie moze ubiegac sie o
dofinansowanie na zakup ustug doradczych rozwojowych sfinansowanych w ramach niniejszego
projektu w ramach srodkéw pochodzacych z innych zrodet finansowania, zgodnie z par. 15 ust.
15.

§ 6 Kwalifikowalno$¢ Wnioskodawcy
Whioskodawca moga by¢ wytacznie mikro-, mate lub $rednie przedsiebiorstwa (MSP),

spetniajgce warunki okre$lone w Zatgczniku | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia
17 czerwca 2014 r. uznajacego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem wewnetrznym
w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu.
Whioskodawca moze by¢ MSP, ktére na dzien ztozenia Wniosku prowadzi dziatalnosé¢
gospodarczg nie dtuzej niz 3 lata od daty rejestracji, co znajduje potwierdzenie w dokumentach
rejestrowych.
W dokumentach rejestrowych Wnioskodawcy musi by¢ ujawniona dziatalno$¢ (PKD), na ktdrg
ubiega sie o wsparcie.
O ile Wnioskodawcg jest fundacja lub stowarzyszenie prowadzace dziatalnos¢ gospodarczg,
przedsiewziecie, na ktdre ubiega sie o wsparcie, musi by¢ co do zasady powigzane z prowadzong
dziatalnoscig gospodarcza.
W przypadku oséb fizycznych prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza, ze wsparcia moze
skorzystaé przedsiebiorca, ktérego gtéwny adres prowadzenia dziatalnosci gospodarczej
wskazany w Centralnej Ewidencji i Informacji o Dziatalnos$ci Gospodarczej znajduje sie na terenie
wojewoddztwa $laskiego oraz dla ktdrego organem podatkowym, wtasciwym miejscowo w
sprawach naleznego podatku dochodowego w dniu ztozenia Wniosku, jest Naczelnik Urzedu
Skarbowego znajdujgcego sie na terenie wojewddztwa $laskiego.
Whioskodawca, prowadzacy jednoosobowg dziatalno$¢ gospodarczg, ktérego gtéwna siedziba
dziatalnosci gospodarczej znajduje sie poza obszarem wojewddztwa $lgskiego, moze by¢
Whioskodawcg, pod warunkiem ze spetnia tgcznie ponizsze warunki:
a) w rejestrze CEIDG w adresach dodatkowych miejsc wykonywania dziatalnosci wskaze
prowadzenie dziatalnosci na terenie wojewddztwa $laskiego;
b) odprowadza podatek PIT na terenie wojewddztwa Slgskiego w dniu ztozenia Wniosku oraz
w trakcie korzystania z ustug doradczych rozwojowych.
Podmiot, ktdrego gtdéwna siedziba dziatalnosci gospodarczej znajduje sie poza obszarem
wojewoddztwa Slgskiego moze by¢ Wnioskodawcy, pod warunkiem ze spetnia tgcznie ponizsze
warunki:
a) w rejestrze przedsiebiorcow KRS w rubryce 3 zostata wskazana siedziba oddziatu na
obszarze wojewddztwa $lgskiego;
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oddziat, o ktérym mowa powyzej, posiada odrebny numer identyfikacji podatkowej (NIP)
w zakresie PIT;

podmiot ztozy oswiadczenie, w ktdrym oswiadczy, ze posiada na obszarze wojewddztwa
$laskiego state miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktére charakteryzuje sie
wystarczajgcg statoscig oraz odpowiednig strukturg w zakresie zaplecza personalnego

i technicznego, by umozliwi¢ mu swiadczenie ustug, ktére wykonuje.

W przypadku podmiotéw, ktérych gtéwna siedziba dziatalnosci gospodarczej znajduje sie poza

obszarem wojewddztwa slaskiego, weryfikacja spetniania przez Wnioskodawce warunku

w zakresie odprowadzania naleznego podatku dochodowego, o ktérym mowa w ust. 45, na

terenie wojewddztwa $lagskiego odbywa sie na podstawie zaswiadczenia z US potwierdzajgcego

odprowadzanie podatku PIT na terenie wojewddztwa $laskiego.

Przedsiebiorca moze przedtozy¢ Certyfikat Rezydencji Podatkowej (CFR-1) na potwierdzenie, ze

posiada siedzibe na terenie wojewddztwa sSlgskiego.

10. Przedsiebiorca sktada O$wiadczenie o spetnieniu kryteriow MSP, ktérego wzdr stanowi Zatacznik
nr 5 do Regulaminu.
11. O Voucher nie moze ubiegac sie Wnioskodawca:

a)

b)

d)

e)

f)

h)

bedacy Wykonawca na liécie Akredytowanych Slaskich Osrodkéw Innowac;ji

i Przedsiebiorczosci;

niepodsiadajgcy na moment sktadania Wniosku wpisu do odpowiedniego rejestru
przedsiebiorcow lub posiadajacy wpis w takim rejestrze, informujacy, ze jest
przedsiebiorstwem w organizacji;

wspierajgcy dziatania Federacji Rosyjskiej podwazajace lub zagrazajace integralnosci
terytorialnej, suwerennosci i niezaleznosci Ukrainy, w szczegdlnosci dziatania wojenne
Federacji Rosyjskiej (podstawa: Rozporzgdzenie Rady (UE) numer 208/2014,
Rozporzadzenia Rady (UE) numer 269/2014, Rozporzgdzenie Rady (UE) numer 833/2014,
Rozporzadzenia Rady (WE) numer 765/2006, decyzja Rady 2014/145/WPZiB,
Rozporzadzenie Rady (UE) numer 833/2014, Rozporzadzenie Rady (UE) nr 2022/576 w
sprawie zmiany Rozporzadzenia (UE) nr 833/2014;

ktérego dziatalnos$é narusza zapisy art. 9 ust.3 Rozporzgdzenia nr 2021/1060, tj. nosi
znamiona dyskryminacji posredniej lub bezposredniej, w szczegdlnosci ze wzgledu na takie
cechy jak: pte¢, rasa, pochodzenie etniczne, narodowosé, religie, wyznanie, Swiatopoglad,
niepetnosprawnosé, wiek lub orientacje seksualng;

prowadzacy dziatalnosé wykluczong z mozliwosci uzyskania wsparcia zgodnie

z Rozporzadzeniem Komisji (UE) 2023/2831 z dnia 13 grudnia 2023 r. w sprawie
stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de
minimis. Szczegdtowy opis sektoréw wykluczonych z mozliwosci ubiegania sie o uzyskanie
wsparcia w ramach Projektu stanowi Zatgcznik nr 7 do Regulaminu;

wobec ktdrego toczy sie postepowanie upadtosciowe, zostata ogtoszona upadtosé lub jest
w likwidacji,

ktdrego dziatalnos$¢ gospodarcza zostata lub zostanie zawieszona w okresie od dnia
ztozenia Wniosku do zakonczenia realizacji wszystkich ustug zaplanowanych we Wniosku;
ktory zalega z ptatnosciami podatkéw, sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne,
Fundusz Pracy, Fundusz Gwarantowanych Swiadczer Pracowniczych, Paristwowy Fundusz
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Rehabilitacji Oséb Niepetnosprawnych lub innych naleznosci wymaganych odrebnymi
przepisami;

i) podlegajacy wykluczeniu z ubiegania sie o dofinansowanie, tj. czy nie zachodzg przestanki
okreslone w:

e art. 207 ustawy z dn. 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,

e art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy z dn. 15 czerwca 2012 r. o skutkach powierzania
wykonywania pracy cudzoziemcom przebywajgcym wbrew przepisom na terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

e art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy z dn. 28 pazdziernika 2002 r. o odpowiedzialnosci
podmiotéw zbiorowych za czyny zabronione pod grozbg kary.

12. Wszelkie watpliwosci w sprawie kwalifikowalnos$ci podmiotdw, ktére aplikujg o wsparcie, beda
rozstrzygane w ramach konsultacji z IP.

§ 7 Kwalifikowalno$¢ kosztow
1. Koszty kwalifikowalne s3 to:

a) koszty netto zakupu Ustugi u Wykonawcy posiadajgcego aktualny wpis na liste
Akredytowanych Slgskich O$rodkéw Innowacji i Przedsiebiorczosci;
b) uzasadnione, racjonalne, poniesione w sposdb przejrzysty koszty, ktore sg niezbedne dla
realizacji Vouchera i bezposrednio zwigzane z realizacjg celéow IPRo;
c) koszty poniesione najwczesniej po dniu ztozenia Wniosku do FG SA i najpdzniej do dnia
okreslonego w Umowie jako zakoriczenie Ustugi;
d) koszty rzeczywiscie poniesione i wiasciwie udokumentowane.
2. Koszty, ktére nie kwalifikujg sie do objecia wsparciem to:
a) wydatki inne niz dotyczace zakupu Ustugi;
b) wydatki poniesione przed lub po uptywie terminéw ponoszenia wydatkow okreslonych
w Umowie;
c) koszty nieudokumentowane prawidtowo dokumentami ksiegowymi;
d) podatek od towardw i ustug (VAT).
3. Wkiad wtasny przedsiebiorcy w wysokosci wyzszej niz wktad wymagany w Projekcie uznaje sie za
koszt niekwalifikowany.
4. Do wydatkdéw ponoszonych przez Wnioskodawcdw nie majg zastosowania Wytyczne dotyczace
kwalifikowalnos$ci wydatkéw na lata 2021-2027, w tym w szczegélnosci wymag stosowania
zasady konkurencyjnosci w procesie wyboru Wykonawcy na ustugi doradcze rozwojowe.

§ 8 Kwalifikowalnos$¢ Ustugi
1. Ustuga kwalifikuje sie do otrzymania wsparcia, gdy spetnione sg ponadto ponizsze warunki:

a) jest zgodna z definicjg Ustugi doradczej rozwojowej okreslong w §3;

b) jest zgodna tematycznie z zakresem wykazanym w IPRo;

c) IPRo zostato zweryfikowane przez pracownika FG SA i uzyskato jego rekomendacje;

d) zostata zrealizowania zgodnie z zatozonym zakresem, budzetem i harmonogramem;

e) Whnioskodawca przedstawi do rozliczenia Protokdt zdawczo-odbiorczy (Zatgcznik nr 16 do
Regulaminu);

f) zakonczyta sie wypetnieniem Ankiety oceniajgcej jakos¢ wykonanej Ustugi (Zatacznik nr 15
do Regulaminu);
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g) w trakcie kontroli/monitoringu nie wykazano uchybier/nieprawidtowosci, ktére moga
Swiadczy¢ o niekwalifikowalnosci Ustugi;
h) Whnioskodawca wptacit na rzecz Wykonawcy wymagany wktad wtasny, stanowigcy réznice
pomiedzy wartoscig Ustugi, a kwotg przystugujgcego wsparcia oraz nalezny podatek VAT.
Rozpoczecie realizacji Ustugi nie moze nastgpié wczesniej niz w dniu nastepujacym po dniu
ztozenia Wniosku do FG SA.
W przypadku rozpoczecia realizacji przedsiewziecia po dniu ztozenia Wniosku, lecz przed dniem
zawarcia Umowy o udzielenie wsparcia w formie vouchera, Wnioskodawca realizuje je na
wiasne ryzyko.
Whnioskodawca moze podzieli¢ realizacje Przedsiewziecia na etapy w przypadku:
a) realizacji kilku Ustug w ramach jednego Przedsiewziecia;
b) realizacji Ustug przez réznych Wykonawcéw.
Okres realizacji Vouchera okresla Wnioskodawca w ztozonym Whniosku. Okres ten nie moze
przekroczy¢ maksymalnego terminu waznosci Vouchera, ktory wynosi do 12 miesiecy i nie moze
wykraczaé poza koncowg date okresu kwalifikowalnosci kosztéw w ramach Projektu, tj. dzien
31.03.2029 .
W przypadku rozpoczecia przez Wnioskodawce realizacji przedsiewziecia z naruszeniem
powyzszych zasad, wszystkie wydatki w jego ramach stajg sie niekwalifikujgcymi sie do objecia
wsparciem.

§ 9 Zgodnos$¢ z zasadami horyzontalnymi
Wszystkie realizowane przez Wnioskodawce dziatania zwigzane z realizacjg Vouchera musza

uwzglednia¢ zasady horyzontalne wymienione w art. 9 Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) nr 2021/1060, a obowigzek ich stosowania wynika z programu FE SL
2021-2027 oraz wytycznych.
Co do zasady, kazde przedsiewziecie wspétfinansowane ze srodkéow UE musi mieé pozytywny
wplyw na zasade rownosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z
niepetnosprawnosciami oraz by¢ zgodne z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn. Ponadto
przedsiewziecie musi by¢ zgodne z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej i Konwencjg
o Prawach Oso6b Niepetnosprawnych.
Ponadto przedsiewziecie musi by¢ zgodne z politykami sSrodowiskowymi:

a) zasadg zréwnowazonego rozwoju;

b) Europejskim Zielonym tadem (EZt, ang. European Green Deal);

c) zasada,nie czyn powaznych szkdéd” (DNSH, ang. Do No Significant Harm).
Szczegdtowe informacje na temat powyzszych polityk znajdujg sie w Wytycznych dotyczacych
realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata 2021-2027 oraz w instrukcji
wypetniania wniosku (Zatgcznik nr 4a do Regulaminu).
Przygotowujac przedsiewziecie nalezy zapoznac sie z kryteriami oceny zwigzanymi z zasadami
horyzontalnymi, ktére szczegétowo okreslajg warunki dotyczgce realizacji tych zasad (Zatacznik
nr 8 do Regulaminu).
Zasady horyzontalne muszg by¢ stosowane na etapie przygotowywania, wdrazania,
monitorowania, sprawozdawczosci i moga by¢ weryfikowane podczas kontroli.
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§ 10 Pomoc de minimis
Realizacja Ustugi wigze sie z udzieleniem pomocy de minimis. Pomoc de minimis w projekcie jest
udzielana zgodnie z zasadami okreslonymi w odrebnych przepisach krajowych i unijnych, w tym
w szczegolnosci w Rozporzadzeniu Komisji Unii Europejskiej (UE) nr 2023/2831 z dnia 13 grudnia
2023 r. w sprawie stosowania art. 107 i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do
pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L, 2023/2831 z 15.12.2023) i Rozporzadzeniu Ministra Funduszy
i Polityki Regionalnej z dnia 17 kwietnia 2024 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis
w ramach regionalnych programéw na lata 2021-2027 (Dz. U. 2024, poz. 598).
Woraz z podpisang Umowa wsparcia FG SA przekazuje przedsiebiorstwu zaswiadczenie
0 przyznanej pomocy de minimis, zgodnie ze wzorem okreslonym w Zatgczniku nr 1 do
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 20 marca 2007 r. w sprawie zaswiadczen o pomocy de
minimis i pomocy de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (tekst jedn. Dz. U. z 2024 poz.
1546). Za date przyznania pomocy de minimis uznaje sie date podpisania Umowy wsparcia.
Jezeli w wyniku rozliczenia Ustugi przedsiebiorstwo przedstawi dokumenty swiadczace
o wykorzystaniu mniejszej kwoty niz wartos¢ okreslona w Umowie wsparcia, FG SA zobligowany
jest do wydania nowego zaswiadczenia, o ktérym mowa w art. 5 pkt 3a ustawy z dnia 30
kwietnia 2004 r. o postepowaniu w sprawach dotyczgcych pomocy publiczne;j (t.j. Dz. U.
z 2025 r. poz. 468), w ktorym wskazuje witasciwg wartosé pomocy oraz stwierdza utrate
waznosci poprzedniego zaswiadczenia.
W sytuacji, gdy Przedsiebiorca wykorzystat dostepne limity w ramach pomocy de minimis,
o ktérym mowa w art. 3 ust. 2 rozporzadzenia Komisji (UE) nr 2023/2831 lub prowadzi
dziatalno$¢é w sektorach wytgczonych ze stosowania rozporzadzenia 2023/2831, nie moze
ubiegac sie o finansowanie kosztéw ustug doradczych rozwojowych w ramach przedmiotowego
projektu.
Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Funduszy i Polityki Regionalnej dnia 17 kwietnia 2024 roku
w sprawie udzielania pomocy de minimis w ramach regionalnych programéw na lata 2021-2027,
catkowita kwota pomocy de minimis przyznanej , jednemu przedsiebiorstwu” nie moze
przekroczy¢ 300.000,00 EUR w okresie minionych trzech lat (36 miesiecy).
W sytuacji gdy wnioskowana kwota wsparcia spowoduje, iz otrzymanie pomocy przekroczy
ustanowiony limit obowigzujacy dla jednego przedsiebiorstwa, w wysokosci 300.000,00 EUR,
woéwczas Wnioskodawca nie bedzie mégt uzyska¢ wsparcia w zakresie i wysokosci, o jakie
whnioskowat.
W przypadku zmian danych dotyczacych uzyskanej pomocy de minimis lub moggcych miec
wplyw na status MSP w stosunku do sytuacji przedstawionej na etapie ztozenia Wniosku
o voucher, Wnioskodawca jest zobowigzany poinformowaé o powyzszym fakcie FG SA przed
podpisaniem Umowy.
Whioskodawca ubiegajgcy sie 0 pomoc de minimis jest zobowigzany do przedstawienia, przed
podpisaniem Umowy, wszystkich zaswiadczen o pomocy de minimis oraz pomocy de minimis
w rolnictwie lub rybotéwstwie, jakie otrzymat w okresie trzech lat poprzedzajacych dzien
ztozenia wniosku o udzielenie pomocy, albo oswiadczenia o wielkosci tej pomocy otrzymanej
w tym okresie, albo oswiadczenia o nieotrzymaniu takiej pomocy w tym okresie; informacji
niezbednych do udzielenia pomocy de minimis, dotyczgcych w szczegdlnosci Wnioskodawcy
i prowadzonej przez niego dziatalnosci gospodarczej oraz wielkosci i przeznaczenia pomocy
publicznej otrzymanej w odniesieniu do tych samych kosztédw kwalifikujacych sie do objecia
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pomocy, na pokrycie ktérych ma byé przeznaczona pomoc de minimis. Informacje, o ktérych

mowa podmiot ubiegajacy sie o pomoc de minimis przekazuje na Formularzu informacji
przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis, ktédrego wzér okresla zatacznik do
rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 17 pazdziernika 2025 r. w sprawie zakresu informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc de minimis (Dz. U. z 2025, poz. 1489.),
oraz ktorego wzér stanowi Zatgcznik nr 13 Regulaminu.

§ 11 Zasady naboru i sktadania Wnioskéw
1. Nabory w Projekcie odbywajg sie w trybie konkurencyjnym, majg charakter otwarty,

dobrowolny dla wszystkich kwalifikujgcych sie Wnioskodawcéw.

2. Nabory prowadzone sg na podstawie harmonogramu, ktéry okresla terminy oraz alokacje
naboréw. Harmonogram jest dostepny na stronie internetowej FGSA, pod adresem:
https://fgsa.pl/uslugi/dotacje/dotacje-dla-firm/vouchery-na-uslugi-rozwojowe-wspomagajace-

rozwoj-firmy/harmonogram-naborow/

3. Ogloszenie o naborze zamieszczane jest przez FG SA na stronie internetowej Projektu co
najmniej 14 dni przed planowanym terminem jego rozpoczecia.
Nabory na ustugi doradcze rozwojowe trwajg minimum 14 dni.
5. Przed ztozeniem Whniosku Wnioskodawcy mogg skorzystaé z indywidualnych wstepnych
konsultacji w punktach informacyjno-konsultacyjnych, z grupowych spotkan informacyjnych
i seminariéw, w tym w zakresie prawidtowego przygotowania IPRo.
6. Przed ztozeniem Whniosku, IPRo wymaga weryfikacji przez pracownika FG SA oraz uzyskania
jego rekomendacji. W zwigzku z powyzszym Whnioskodawca zobowigzany jest do:
a) ztozenia w terminie do maksymalnie 5 dni roboczych przed rozpoczeciem naboru
whnioskéw wypetnionego dokumentu IPRo w wersji elektronicznej* przesytajac go na
adres: wsparcie.rozwoj@fgsa.pl.;

b) wraz z przestaniem IPRo do weryfikacji na adres e-mail wskazany w ust. 6 lit. a), w tresci
wiadomosci nalezy zamiesci¢ dane kontaktowe Whnioskodawcy, tj. imie, nazwisko oraz
numer telefonu, umozliwiajacy kontakt w sprawach zwigzanych z udzieleniem
rekomendacji;

c) uzyskania rekomendacji, przez ktérg rozumie sie ztozenie na dokumencie IPRo
kwalifikowanego podpisu elektronicznego/ podpisu osobistego (E dowdd)/ popisu
z wykorzystaniem profilu zaufanego pracownika FG SA, co stanowi potwierdzenie
uprawnienia do ubiegania sie o wsparcie.

7. Indywidualny Plan Rozwoju (IPro) podlega negatywnej weryfikacji w przypadku gdy:

a) zawiera trzy lub wiecej uchybienia, z ktérych kazde dotyczy braku lub
niewystarczajgcego opisu kluczowego elementu, niezbednego do oceny merytorycznej
(np. brak logicznego opisu celu przedsiewziecia, nieuzasadniony dobér ustug, brak opisu
rezultatow); lub

b) zawiera co najmniej jedno uchybienie istotne, ktére uniemozliwia ocene zasadnosci
realizacji ustug rozwojowych (np. ustugi wykraczajg poza zakres dopuszczalny, brak
powigzania ustug z dziatalnoscig firmy, brak wskazania wykonawcy ustug, brak petnych
danych firmy); lub

1Zgodnie z definicjg zawartg w § 3 ust. 3 Regulaminu.
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c) nie zawiera wszystkich wymaganych czesci formularza IPRo lub zostat ztozony na

nieaktualnym wzorze formularza; lub

d) zostat ztozony pdiniej niz na 5 dni roboczych przed rozpoczeciem naboru, a jego tres¢
wymaga uzupetnien lub poprawek.

O wynikach weryfikacji IPRo Wnioskodawca zostanie powiadomiony bez zbednej zwtoki za
posrednictwem poczty elektronicznej. W przypadku braku rekomendacji, pracownik FG SA
przekazuje Wnioskodawcy uzasadnienie drogg mailowa. Decyzja negatywna nie podlega
odwotaniu ani ponownej ocenie w ramach tego samego naboru.

Rekomendacja IPRo nie stanowi gwarancji pozytywnej oceny wniosku o voucher, a tym samym
przyznania dofinansowania na realizacje Ustugi.

W celu unikniecia konfliktu interesdw, Ustuga nie moze by¢ realizowana, gdy jest swiadczona
przez Wykonawce, z ktérym Whnioskodawca jest powigzany kapitatowo lub osobowo, przy czym
przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegdlnosci:

a) udziat w spdtce jako wspadlnik spétki cywilnej lub spotki osobowej;

b) posiadanie co najmniej 10% udziatéw lub akcji spotki, o ile nizszy prég nie wynika
z przepiséw prawa lub nie zostat okreslony przez IZ FESL;

c) petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzgdzajgcego, prokurenta lub
petnomocnika;

d) pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione
watpliwosci, co do bezstronnosci w wyborze dostawcy Ustugi, w szczegdlnosci
pozostawanie w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa
w linii prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa drugiego stopnia w linii bocznej lub
w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli.

Whiosek nalezy ztozy¢ w terminie trwania naboru.

O zakwalifikowaniu do projektu nie decyduje kolejnos$¢ zgtoszen.

Za dzien skutecznego doreczenia Wniosku z zatgcznikami uznaje sie dzien ich faktycznego
wptywu do FG SA.

Whiosek wraz zatgcznikami musi by¢ sporzgdzony w jezyku polskim i wypetniony w wersji
elektronicznej nie mozna modyfikowac i usuwaé jego elementdéw, nie nalezy pozostawiac
pustych pdl, lecz wypetnic je wiasciwg trescig lub zapisem ,nie dotyczy”.

Wypetniony Wniosek wraz z zatagcznikami nalezy ztozy¢ wytacznie w wersji elektronicznej?
przesytajac go na adres: wniosek.rozwoj@fgsa.pl. Mozliwe jest przestanie podpisanych

elektronicznie dokumentéw w formie ,paczki” - jest to réwnoznaczne z podpisaniem wszystkich
dokumentdéw zawartych w ,paczce”.

Po dostarczeniu dokumentéw w wersji elektronicznej, FG SA w ciggu 2 dni od daty
zarejestrowania dokumentdow zgtoszeniowych, przesyta potwierdzenie przyjecia dokumentow
elektronicznie na adres e-mail wskazany we Wniosku ztozonym przez Przedsiebiorce.
Potwierdzenie zawiera nazwe przedsiebiorcy, numer identyfikacji podatkowej (NIP), date
przyjecia oraz nadany indywidualny numer zgtoszeniowy.

Do Whniosku nalezy dotaczy¢ nastepujace zatgczniki:

2 Zgodnie z definicja zawartg w § 3 ust. 3 Regulaminu.
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Indywidualny Plan Rozwoju (IPRo) — Zatacznik nr 2 do Regulaminu, ktdry zostat
zaakceptowany przez Konsultanta FGSA na etapie jego weryfikacji, o ktérej mowa w ust.
6-8 niniejszego paragrafu;
Karta ustugi doradczej rozwojowej — Zatgcznik nr 3 do Regulaminu;
Oswiadczenie o spetnieniu kryteriéw MSP — Zatacznik nr 5 do Regulaminu;
Oswiadczenie o wielkosci pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub
rybotéwstwie — Zatgcznik nr 11 do Regulaminu;
Formularz informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis —
Zatacznik nr 12 do Regulaminu;
Petnomocnictwo do reprezentowania Wnioskodawcy (jesli dotyczy) z podpisem
notarialnie poswiadczonym;
Kopie umowy spétki cywilnej (jesli dotyczy);
Zaswiadczenie z US potwierdzajgcego odprowadzanie podatku PIT na terenie
wojewddztwa slgskiego lub Certyfikat Rezydencji Podatkowej (CFR-1) (jesli dotyczy);
Oswiadczenie Wnioskodawcy, ze posiada na obszarze wojewddztwa $lgskiego state
miejsce prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktére charakteryzuje sie wystarczajgca
statoscig oraz odpowiednig strukturg w zakresie zaplecza personalnego i technicznego,
by umozliwi¢ mu $wiadczenie ustug, ktore wykonuje (jesli dotyczy).

SA zastrzega sobie prawo do pozostawienia wnioskéw bez rozpoznania w przypadku:
ich ztozenia przed i po terminie naboru;
wptywu niekompletnej dokumentacji, tj. braku Wniosku i/lub Indywidualnego Planu
Rozwoiju, i/lub Kart ustug doradczych rozwojowych;
braku prawidtowych podpiséw, o ktérych mowa w § 3 ust. 3 Regulaminu lub podpisania
Whiosku i zatgcznikdw przez osobe/osoby inne niz upowaznione do reprezentowania
Przedsiebiorcy;
ztozenia Whniosku i zatgcznikéw na nieobowigzujgcych wzorach;
niekwalifikowalnosci Wnioskodawcy z powodu niespetnienia warunkow, o ktérych
mowa w § 6 ust. 2-9;
nieposiadania przez Wnioskodawce na moment sktadania Wniosku wpisu do
odpowiedniego rejestru przedsiebiorcéw lub posiadania wpisu w takim rejestrze,
informujacego, ze jest przedsiebiorstwem w organizacji;
nieposiadania przez Wnioskodawce na moment sktadania Wniosku wpisu do
odpowiedniego rejestru przedsiebiorcdw kodu PKD, na ktéry ma by¢ udzielona pomoc;
nieposiadania przez wskazanego Wykonawce ustug doradczych rozwojowych akredytacji
w Grupie tematycznej, w ramach ktérej ustugi majg by¢ realizowane;
ztozenia Whniosku na adres e-mail inny niz wskazany przez FG SA.

19. W przypadku pozostawienia dokumentdow zgtoszeniowych bez rozpatrzenia FG SA nie dokonuje

ich da

Iszej weryfikacji. O pozostawieniu dokumentéw zgtoszeniowych bez rozpatrzenia FG SA

niezwtocznie informuje Wnioskodawce.
20. Nabory przebiegajg zgodnie z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami.
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§ 12 Ocena Whnioskow
Ocena wnioskdw przeprowadzana jest w oparciu o kryteria stuzgce weryfikacji kompletnosci

i zgodnosci wniosku z Projektem, Instrukcjg wypetniania wniosku, Regulaminem, a takze
z zapisami rozporzadzen unijnych oraz krajowych.
Ocenie podlega kazdy prawidtowo ztozony wniosek wraz z zatgcznikami.
Ocena dokonywana jest przez pracownikdw FG SA, SFR i/lub ekspertéw zewnetrznych bedacych
cztonkami KOW, zgodnie z Kartg oceny formalnej (Zatacznik nr 9 do Regulaminu) i Kartg oceny
merytorycznej (Zatgcznik nr 10 do Regulaminu).
Rozpoczecie prac KOW nastepuje w pierwszym dniu po zakonczeniu danej tury naboru,
natomiast zakonczenie prac KOW nastepuje w momencie zatwierdzenia listy zawierajgcej wyniki
oceny wszystkich ztozonych wnioskéw w ramach naboru.
Stosowane bedg nastepujace podstawowe rodzaje kryteridw oceny:
a) Formalne, oceniane w systemie logicznym:
o TAK; NIE— DO UZUPELNIENIA; NIE; NIE DOTYCZY;
b) merytoryczne:
e kryteria dopuszczajgce oceniane w systemie logicznym (TAK/NIE);
e kryteria punktowe, oceniane w systemie logicznym (TAK/NIE) i punktowane
w zaleznosci od stopnia ich wypetnienia;
e kryteria premiujgce, oceniane w systemie logicznym (TAK/NIE/NIE DOTYCZY)
i punktowe - w zaleznosci od stopnia ich spetnienia:

- ,Przedsiebiorstwo utworzone i/lub prowadzone przez kobiete”;

- ,Przedsiebiorca dziata w obszarach wskazanych w RIS i/lub PRT”;

- ,Przedsiebiorca prowadzi dziatalno$¢ w sektorze zielonej gospodarki i/lub
planowane przedsiewziecie bedzie w sektorze zielonej lub cyfrowej
gospodarki”;

- ,MSP jest nowopowstatym przedsiebiorstwem dziatajgcym na rynku nie dtuzej
niz 1 rok”.

W przypadku, gdy kilka Wnioskdéw uzyska te samg liczbe punktéw, a wartos¢ alokacji
przeznaczonej na dany nabdr nie pozwala na zatwierdzenie do wsparcia wszystkich Wnioskow,
o wyborze decyduje najwyzsza liczba punktéw otrzymana w kryterium rozstrzygajgcym:
,Racjonalnos¢ i efektywnos¢ wsparcia — relacja naktadéw do rezultatow”.

Ocena formalna:

a) Kryteria w ocenie formalnej sktadaja sie z dwdch grup: niepodlegajacych uzupetnieniom
i podlegajacych uzupetnieniom.

b) Ocena spetniania kryteriow formalnych polega na przypisaniu im wartosci logicznych
,tak” lub ,,nie — do uzupetnienia” lub ,,nie”.

c) W przypadku kryteriéw podlegajacych uzupetnieniom, FG SA kazdorazowo, za
posrednictwem poczty elektronicznej wzywa Wnioskodawce do uzupetnienia brakow,
poprawy btedéw badz do ztozenia wyjasnier. Termin na dokonanie tych czynnosci
wyznacza FG SA, z zastrzezeniem, ze nie moze by¢ on krotszy niz 3 dni. Termin liczy sie
od dnia nastepujgcego po dniu wystania wezwania przez FG SA.

d) W przypadku niedokonania badz btednego/niekompletnego dokonania
poprawek/uzupetnien w terminie wskazanym przez FG SA, dokumenty zgtoszeniowe
zostang odrzucone. Za btedne/niekompletne dokonanie poprawek/uzupetnier uwaza sie
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rowniez dokumenty niepodpisane lub podpisane niezgodnie z § 3 ust. 3 Regulaminu oraz

ich wptyw na adres inny niz wskazany w tresci wezwania. Wnioski takie zostajg
odrzucone i nie podlegajg dalszej ocenie.

e) W przypadku stwierdzenia niespetnienia ktdregokolwiek z kryteridw niepodlegajacych
uzupetnieniom, wniosek zostaje odrzucony bez mozliwosci poprawy.

f)  Wszystkie kryteria formalne sg obligatoryjne do spetnienia.

g) Wynik oceny formalnej zamieszczany jest na karcie oceny formalnej. Po pozytywnej
weryfikacji kryteridw formalnych, wniosek zostaje przekazany do oceny merytoryczne;.

h) W przypadku negatywnej oceny wniosku, Wnioskodawcy przekazywana jest informacja
zawierajgca wynik oceny projektu oraz karte oceny formalnej wraz z jej uzasadnieniem.

8. Ocena merytoryczna:

a) W ramach tego etapu wniosek poddany zostaje ocenie, gdzie kazdemu z kryteridow
przypisuje sie wartosci logiczne ,tak”/”nie”/”nie dotyczy” oraz/lub punktacje polegajgca
na przyznaniu przez osobe oceniajgcg zdefiniowanej w kryterium liczby punktéw.
Koncowa ocena punktowa projektu stanowi srednig arytmetyczng punktéw przyznanych
przez dwdch, niezaleznych oceniajacych.

b) Wszystkie kryteria merytoryczne dopuszczajgce sg obligatoryjne. Niespetnienie co
najmniej jednego kryterium z powyzszej kategorii, powoduje ze wniosek otrzymuje
ocene negatywng i nie kwalifikuje sie do wsparcia.

c¢) Maksymalna liczba punktéw w ramach oceny kryteriéw punktowych i premiujgcych
wynosi 41 punkow.

d) Wnhniosek otrzymuje ocene pozytywng w przypadku uzyskania co najmniej 25 punktow.
Whioski o voucher, ktére uzyskajg mniej niz 25 punktéw nie kwalifikujg sie do wsparcia.

e) W przypadku negatywnej oceny wniosku, Wnioskodawcy przekazywana jest informacja
zawierajgca wynik oceny wniosku oraz karta oceny formalnej i merytorycznej wraz
z uzasadnieniem oceny.

9. 0O wynikach catosciowej oceny Wnioskodawcy zostang powiadomieni za posrednictwem poczty
elektronicznej niezwtocznie po zakonczeniu prac KOW, ale nie pdzniej niz w terminie 60 dni,
liczac od dnia nastepnego po zakoriczeniu danej tury naboru. Jesli wartosé¢ wnioskowanych
voucheréw w ramach danej tury naboru przekroczy ustalong alokacje o 50%, termin oceny
moze zostac przedtuzony o maksymalnie 14 dni.

10. Listy rankingowe beda publikowane na stronie internetowej FG SA.

§ 13 Procedura odwotawcza
1. W przypadku negatywnego wyniku oceny Wniosku, Wnioskodawcy przystuguje prawo

whiesienia odwotania do FG SA.

2. W odwotaniu Wnioskodawca zawiera informacje, w jakim zakresie nie zgadza sie z oceng KOW,
wraz z uzasadnieniem.

3. Odwotanie jest rozpatrywane wytgcznie w granicach wskazanych przez Wnioskodawce.

4. Odwotanie wnosi sie do FG SA w terminie do 5 dni, liczagc od dnia nastepnego po dniu wystania
informacji o negatywnej ocenie Wniosku. Odwotanie wniesione po tym terminie nie jest
rozpatrywane — FG SA nie nadaje mu dalszego biegu, informujgc o tym Whnioskodawce.

5. Odwotanie wnoszone jest w formie elektronicznej na adres: wniosek.rozwoj@fgsa.pl

z obowigzkowym wskazaniem w tytule maila tematu: ,0dwotanie”. Odwotanie wniesione na
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inny adres nie bedzie rozpatrywane, FG SA nie nadaje mu dalszego biegu, informujac o tym
Whnioskodawce.

Odwotanie musi byé podpisane przez osobe/osoby upowaznione do reprezentowania
Przedsiebiorcy. Odwotanie niepodpisane lub podpisane niezgodnie z wytycznymi, o ktdrych
mowa w § 3 ust. 3 Regulaminu, nie bedzie rozpatrywane, FG SA nie nadaje mu dalszego biegu,
informujac o tym Wnioskodawce.

Odwotanie musi zosta¢ przestane z adresu e-mail wskazanego do kontaktéw we Wniosku.
Odwotanie przestane z innego adresu nie bedzie rozpatrywane, FG SA nie nadaje mu dalszego
biegu, informujac o tym Whnioskodawce.

Rozpatrywaniem odwotania zajmujg sie niezalezni cztonkowie KOW, ktdrzy nie uczestniczyli
w pierwotnej ocenie Wniosku.

Odwotanie jest rozpatrywane w terminie do 14 dni, liczac od dnia nastepnego po dniu jego
wptywu do FG SA. W przypadku koniecznosci uzyskania dodatkowych wyjasnien badz
dokumentéw od Wnioskodawcy, FG SA wzywa do ich ztozenia, a bieg terminu na rozpatrzenie
odwotania ulega zawieszeniu do momentu ich uzyskania.

W przypadku uznania odwotania, Wniosek trafia na liste rankingowg zgodnie z uzyskang
punktacjg. FGSA informuje Wnioskodawce o tym fakcie mailowo.

W wyniku negatywnego rozpatrzenia odwotania, FG SA informuje Wnioskodawce o tym fakcie
mailowo.

Od wyniku procedury odwotawczej przeprowadzonej przez FG SA, Wnioskodawcy nie
przystugujg inne srodki odwotawcze.

§ 14 Warunki zawarcia Umowy
Podstawg do otrzymania wsparcia na Ustugi jest podpisanie Umowy (Zatacznik nr 13 do

Regulaminu). FG SA rezerwuje dla Wnioskodawcy kwote rowng wartosci Vouchera z okreslonym
terminem jego waznosci.
Wraz z zawarciem umowy wsparcia nadawane jest ID wsparcia.
Umowa okresla w szczegdlnosci:

a) przedmiot umowy,

b) wysokos¢ przyznanych srodkéw dofinansowania oraz warunki ptatnosci;

c) okres realizacji umowy,

d) prawaiobowigzki FG SA,

e) prawa i obowigzki Odbiorcy wsparcia,

f) sposéb wzajemnej komunikacji,

g) zasady monitoringu i kontroli Ustug,

h) spos6b dokonywania zmian w Umowie,

i) warunki wypowiedzenia i zmiany Umowy.
Dopuszcza sie elektroniczne podpisanie Umowy poprzez opatrzenie jej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym/podpisem osobistym (E-dowdd), podpis w siedzibie FG SA lub
przekazanie przez FG SA za posrednictwem poczty elektronicznej w celu jej wydrukowania
i podpisania przez Odbiorce wsparcia lub osobe upowazniong i odestania do FG SA za
posrednictwem operatora pocztowego lub podmiotu prowadzacego dziatalnos¢ kurierska.
Przed podpisaniem Umowy Odbiorca wsparcia zobowigzany jest do dostarczenia:
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a) zaswiadczenia o niezaleganiu ze sktadkami na ubezpieczenie spoteczne wobec
ZUS/KRUS? — oryginat lub kopia potwierdzona za zgodno$¢ z oryginatem (w przypadku
spotki cywilnej nalezy dotgczyé zaswiadczenia dla spétki cywilnej, jak rowniez dla
wszystkich wspdlnikdw spotki);

b) zaswiadczenia o braku zalegtosci w naleznosciach wobec US* — oryginat lub kopia
potwierdzona za zgodnos$¢ z oryginatem (w przypadku spotki cywilnej nalezy dotaczy¢
zaswiadczenia dla spotki jak réwniez dla wszystkich wspdlnikéw spoétki;

c) kopii zaswiadczen o otrzymanej pomocy de minimis z trzech lat poprzedzajacych dzien
ztozenia Whniosku;

d) zaswiadczenia z ZUS o liczbie 0séb zatrudnionych w MSP badz zaswiadczenia o braku
zgtoszonych ubezpieczonych Wnioskodawcy i podmiotédw powigzanych (jako
potwierdzenie informacji zawartych we Wniosku o voucher za wszystkie wskazane
okresy sprawozdawcze);

e) sprawozdan finansowych (bilansdw, rachunkdéw zyskow i strat) i/lub oswiadczen o
obrotach netto/sumie aktywdéw (w przypadku JDG) Whnioskodawcy i podmiotow
powigzanych jako potwierdzenie informacji zawartych we Wniosku o voucher za
wszystkie wskazane okresy sprawozdawcze;

f) informacji z Krajowego Rejestru Karnego w zakresie podmiotéw zbiorowych —
potwierdzajacej, ze wobec Wnioskodawcy nie wydano prawomocnego orzeczenia,

o ktérym mowa w art. 9 ust. 1 pkt 2a ustawy o odpowiedzialnos$ci podmiotow
zbiorowych®;

g) informacji z Krajowego Rejestru Karnego dotyczgcych oséb uprawnionych do
reprezentacji Wnioskodawcy — potwierdzajgcych brak prawomocnego skazania za czyny
wskazane w art. 12 ust. 1 pkt 1 ustawy o skutkach powierzania pracy cudzoziemcom®5;

h) informacji o statusie Wnioskodawcy w rejestrze podmiotéw wykluczonych z mozliwosci
otrzymania srodkdw przeznaczonych na realizacje programow finansowanych z udziatem
Srodkow europejskich — rejestr prowadzony na podstawie Rozporzgdzenia Ministra
Finanséw z dnia 15 lipca 2025 r. (Dz. U. z dn. 22.07.2025 r., poz. 966), dostep poprzez:
https://www.gov.pl/web/finanse/rejestr-podmiotow-wykluczonych-z-mozliwosci-
otrzymania-srodkow-przeznaczonych-na-realizacje-programow-finansowanych-ze-
srodkow-europejskich.

§ 15 Warunki rozliczenia i wyptaty wsparcia w formie vouchera
1. Rozliczenie Ustugi nastepuje na podstawie Wniosku o rozliczenie vouchera, ktérego wzor

stanowi Zatacznik nr 14 do Regulaminu, wraz z zatgcznikami, na warunkach okreslonych w
Umowie oraz Whniosku.

3 Zaswiadczenie musi by¢ wazne na moment ztozenia Whniosku i nie moze by¢ starsze niz 3 miesigce. Zaswiadczenie jest
wazne 3 miesigce od daty wystawienia.

4 Zaswiadczenie musi by¢ wazne na moment ztozenia Wniosku i nie moze by¢ starsze niz 3 miesigce. Zaswiadczenie jest
wazne 3 miesigce od daty wystawienia

5 Informacja musi by¢ wazna w momencie podpisania Umowy i wystawiona nie wczesniej niz 30 dni przed ztozeniem
Whiosku.

6 Informacja musi by¢ wazna w momencie podpisania Umowy i wystawiona nie wczesniej niz 30 dni przed ztozeniem
Whiosku
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Odbiorca wsparcia ma mozliwosc rozliczenia czeSciowego zrealizowanych Ustug, zgodnie z

etapami wskazanymi we Wniosku, w przypadku:

a) realizacji Ustug przez réznych Wykonawcéw;

b) w uzasadnionych przypadkach, jesli wyniki zakoriczonego etapu wskazujg jednoznacznie

na brak przestanek do realizacji kolejnego etapu.

Warunkiem rozliczenia Vouchera jest zakoiczenie danego etapu realizacji Przedsiewziecia lub
zakonczenie realizacji catego Przedsiewziecia.
Dokumenty rozliczeniowe muszg zostac ztozone do FG SA w terminie do 14 dni, liczac od dnia
nastepnego po dniu zakonczenia realizacji etapu Przedsiewziecia/catego Przedsiewziecia
elektronicznie’ na adres: rozliczenia.rozwoj@fgsa.pl. Mozliwe jest przestanie podpisanych
elektronicznie dokumentédw w formie ,,paczki” - jest to réwnoznaczne z podpisaniem wszystkich
dokumentdéw zawartych w ,paczce”.
Do whniosku o rozliczenie vouchera Wnioskodawca zatgcza ponizsze dokumenty:

a) kopie umowy zawartej z Wykonawcg na realizacje ustug doradczych rozwojowych;

b) kopie faktur lub rachunkéw lub innych réownowaznych dowodéw ksiegowych
wystawionych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 r. o rachunkowosci
wystawionych przez Wykonawce;

c) kopie dowodu zaptaty wktadu wtasnego oraz podatku VAT na rzecz Wykonawcy;

d) kopie Protokotu zdawczo-odbiorczego Ustugi (Zatacznik nr 16 do Regulaminu);

e) wypetniong Ankiete oceniajgca zrealizowang Ustuge (Zatgcznik nr 15 do Regulaminu).
Ztozenie wniosku o rozliczenie vouchera wraz z zatgcznikami w formie elektronicznej jest
rownoznaczne z poswiadczeniem elektronicznej kopii dokumentéw za zgodnos$¢ z oryginatem.
FG SA dokonuje weryfikacji i zatwierdzenia dokumentdéw rozliczeniowych niezwtocznie,

w terminie nie dtuzszym niz do 14 dni od dnia ztozenia ich przez Wnioskodawce. Bieg terminu
weryfikacji i zatwierdzenia dokumentéw rozliczeniowych zostaje zawieszony w przypadku
potrzeby uzyskania dodatkowych wyjasnien lub korekt. Z chwilg przekazania uzupetnienia/
wyjasnienia, bieg terminu zostaje wznowiony.

W przypadku stwierdzenia brakéw formalnych lub koniecznosci ztozenia wyjasnien do ztozonych
dokumentdw rozliczeniowych, Odbiorca wsparcia zostanie wezwany do ich uzupetnienia lub
ztozenia dodatkowych wyjasnien w formie elektronicznej, w wyznaczonym przez FG SA terminie,
z zastrzezeniem, ze nie moze by¢ on krétszy niz 5 dni.

FG SA dokonuje wyptaty srodkéw na rzecz Wykonawcy Ustugi na wskazany na fakturze/ rachunku
rachunek bankowy, bez zbednej zwtoki, tj. w mozliwie najkrotszym terminie, pod warunkiem
dostepnosci Srodkéw na rachunku bankowym FG SA.

Miedzy Odbiorcg wsparcia a FG SA nie zachodzg zadne transakcje pieniezne.

FG SA wyptaca na rzecz Wykonawcy maksymalnie 90% kosztéw kwalifikowanych wykazanych na
fakturze/ rachunku, jednak nie wiecej niz wysokos$¢ wsparcia okreslona w Umowie.

FG SA przesyta Odbiorcy wsparcia w formie elektronicznej informacje o wyptacie sSrodkéow, wraz z
podaniem informacji o terminie wyptaty srodkow.

FG SA nie dokonuje pfatnosci na rzecz Wykonawcy w przypadku:

a) nieztozenia przez Odbiorce wsparcia w wyznaczonym przez FG SA terminie wymaganych
wyjasnien lub nieusuniecia przez niego brakéw w dokumentacji rozliczeniowej;

7 Zgodnie z definicjg zawartg w § 3 ust. 3 Regulaminu.
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b) utrudniania przez Odbiorce wsparcia wykonywania czynnosci kontrolnych lub ich
niewykonanie;

c) gdy czynnosci kontrolne wykazg uchybienia, ktdre beda podstawg do uznania Ustugi za
niekwalifikowalna.

14. O braku dokonania ptatnosci FG SA zawiadamia Odbiorce wsparcia, wraz ze wskazaniem
przyczyny.

15. W ramach przedsiewziecia niedozwolone jest podwdjne finansowanie wydatkdow, co oznacza
w szczegoblnosci:

a) catkowite lub czesciowe, wiecej niz jednokrotne poswiadczenie, zrefundowanie lub
rozliczenie tego samego wydatku w ramach dofinansowania lub wktadu wtasnego z tego
samego lub réznych przedsiewzie¢ wspoétfinansowanych ze srodkdw europejskich
lub/oraz dotacji z krajowych $rodkéw publicznych;

b) otrzymanie na wydatki kwalifikowalne bezzwrotnej pomocy finansowej z kilku zrédet
(krajowych, unijnych lub innych) w wysokosci tgcznie przekraczajgcej 100% wydatkow
kwalifikowalnych.

14. Wktad wtasny do przedsiewziecia moze zostaé wniesiony wyfacznie ze Srodkow witasnych
Odbiorcy wsparcia.

§ 16 Obowiazki w zakresie informacji i komunikacji
1. Odbiorca wsparcia zobowigzany jest do wypetniania obowigzkdw informacyjnych

i komunikacyjnych, zwigzanych z informowaniem o wsparciu finansowym z Unii Europejskiej na
zakup Ustugi w ramach Projektu.

2. Obowigzek ten zostaje spetniony, gdy Odbiorca wsparcia umiesci w widocznym miejscu znak
Funduszy Europejskich, znak barw Rzeczypospolitej Polskiej ((jesli dotyczy — wytgcznie w wersji
petnokolorowej), znak Unii Europejskiej i znak graficzny Wojewédztwa Slgskiego oraz napis:
,Zakup ustugi doradczej rozwojowej sfinansowany z projektu pn. Slaska sie¢ rozwoju
przedsiebiorczosci realizowanego ze sSrodkéw Unii Europejskiej, Europejskiego Funduszu Rozwoju
Regionalnego i Budzetu Paristwa w ramach Programu Fundusze Europejskie dla Slgskiego na lata
2021-2027, na:

a) wszystkich dokumentach zwigzanych z realizacjg Ustugi, podawanych do wiadomosci
publicznej;

b) wszystkich dokumentach i materiatach dla oséb i podmiotéw uczestniczgcych
w realizacji Ustugi;

c) dziele bedgcym efektem wykonanej Ustugi (jesli dotyczy);

d) wszystkich prowadzonych dziataniach informacyjnych i promocyjnych dotyczacych
Ustugi.

3. Odbiorca wsparcia ma obowigzek umieszczania przynajmniej jednego plakatu o minimalnym
formacie A3 w miejscu realizacji Ustugi.

4. Jesli Odbiorca wsparcia posiada strone internetowg lub prowadzi media spotecznosciowe,
powinien zamiesci¢ tam informacje o uzyskanym wsparciu, wraz z wymaganymi logotypami.

5. Odbiorca wsparcia ma obowigzek stosowania sie do aktualnych wytycznych w zakresie informacji
i promocji projektow, dostepnych na stronie:
https://funduszeue.slaskie.pl/czytaj/zasady promocji_oznakowania
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W przypadku kontroli Odbiorca wsparcia powinien by¢ gotowy do okazania dowodéw realizacji
obowigzkdéw informacyjnych i promocyjnych.

Konsekwencjg niedopetnienia powyzszych obowigzkdédw moze by¢ zwrot czesci lub catosci
uzyskanego wsparcia.

§ 17 Czynnosci kontrolne
1. FG SA ma prawo do przeprowadzenia czynnosci kontrolnych (m.in. kontrole dokumentéw

zwigzanych z Umowa, wizyty monitoringowe u Odbiorcy wsparcia) w zakresie realizacji
zobowigzan wynikajgcych z Umowy. Czynnosci te mogg by¢ przeprowadzane w dowolnym
terminie w trakcie i na koniec realizacji Ustugi oraz w trakcie trwania Projektu.

2. Odbiorca wsparcia zobowigzuje sie, w zakresie realizacji Umowy, poddac czynnosciom
kontrolnym przeprowadzanym przez FG SA, IP FESL-WUP K-ce lub inng instytucje uprawniong do
przeprowadzania kontroli na podstawie odrebnych przepiséw lub upowaznienia oraz
zobowigzuje sie do przedstawiania na pisemne wezwanie FG SA wszelkich informacji, wyjasnien
i dokumentdow zwigzanych z realizacjg Ustugi w terminie okreslonym w zawiadomieniu.

3. Odbiorca wsparcia zobowigzuje sie do niezwtocznego informowania FG SA o problemach
zwigzanych z realizacjg Ustugi.

4. Czynnosci kontrolne dotyczace dokumentacji zwigzanej z udzielonym wsparciem w postaci
pomocy de minimis mogg by¢ przeprowadzane przez upowaznione instytucje przez okres 10 lat
podatkowych, liczac od dnia przyznania pomocy.

5. Czynnosci kontrolne sg przeprowadzane na dokumentach w siedzibie FG SA lub Odbiorcy
wsparcia. Czynnosci kontrolne w siedzibie Odbiorcy wsparcia przeprowadzane sg wytacznie
w sytuacjach, gdy jest to wysoce uzasadnione, np. ze wzgledu na pozyskane informacje
wskazujgce na mozliwosé wystgpienia naduzy¢ finansowych dotyczgcych Umowy.

6. FG SA moze przeprowadzi¢ wizyty monitoringowe Ustug w celu sprawdzenia faktycznego
dostarczenia Ustugi i jej standardu.

§ 18 Postanowienia koficowe
1. Ztozenie Wniosku jest réwnoznaczne z akceptacjg postanowient Regulaminu.

2. FG SA zastrzega sobie prawo do wprowadzenia zmian w Regulaminie:
a) w przypadku, gdy jest to konieczne z uwagi na zmiane warunkéw realizacji umowy
podpisanej z IP FESL-WUP;
b) w przypadku pisemnego zalecenia wprowadzenia okreslonych zmian ze strony IP FESL-
WUP albo innego organu lub instytucji uprawnionej do przeprowadzenia kontroli
realizacji Projektu;
c) na podstawie rekomendacji Rady Kompetencji;
d) wynikajacych ze zmian przepisow prawa.
3. FG SA zastrzega sobie prawo zaprzestania realizacji Projektu w razie rozwigzania umowy
podpisanej z IP FESL-WUP.
4. FG SA informuje o zmianach w Regulaminie za posrednictwem strony internetowej Projektu.
5. Regulamin zostat opracowany na podstawie obowigzujgcych przepiséw prawa krajowego
i unijnego. Jakiekolwiek rozbieznosci pomiedzy tym dokumentem a przepisami prawa, nalezy
rozstrzygaé na rzecz przepiséw prawa.
6. Regulamin wchodzi w zycie z chwilg jego zatwierdzenia przez Zarzad FG SA.
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7. Integralng cze$¢ Regulaminu stanowig jego zatgczniki.

ZAtACZNIKI DO REGULAMINU:

Wz6r wniosku o voucher na realizacje ustugi doradczej rozwojowe].
Wz6r Indywidualnego Planu Rozwoju (IPRo).
Wzér Karty ustug doradczych rozwojowych.

.

Instrukcja:
a) wypetniania wniosku o voucher;
b) wypetniania Indywidualnego Planu Rozwoju (IPRo).
5. Oswiadczenie o spetnieniu kryteriéw MSP.
6. Woykaz ustug doradczych rozwojowych.
7. Opis sektoréw wykluczonych z mozliwosci ubiegania sie o uzyskanie wsparcia w ramach
Projektu.
8. Kryteria oceny formalnej i merytoryczne;j.
9. Wazdr karty oceny formalnej.
10. Wz6r karty oceny merytorycznej.
11. Wz6ér Oswiadczenia o wielkosci pomocy de minimis oraz pomocy de minimis w rolnictwie lub
w rybotéstwie.
12. Wzér Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis.
13. Wzdr umowy wsparcia w formie vouchera.
14. Wzdér wniosku o rozliczenia vouchera.
15. Wz6r ankiety oceny jakosci ustugi doradczej rozwojowe;j.
16. Wz6r protokotu zdawczo-odbiorczego.
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