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Zatacznik nr 4a do Regulaminu udzielania voucheréw

Instrukcja wypetniania
Whiosku o voucher na realizacje Ustugi doradczej rozwojowej
projektu ,,Slgska sie¢ rozwoju przedsiebiorczosci”

Whiosek sktadany jest w ramach projektu ,,Slaska sie¢ rozwoju przedsiebiorczosci” i stanowi
podstawe do ubiegania sie o dofinansowanie ustug doradczych rozwojowych, wskazanych

w zaakceptowanym Indywidualnym Planie Rozwoju (IPRo). Wniosek powinien by¢ spdjny

z zaakceptowanym IPRo — tzn. wszystkie ustugi, ktére wpisujesz do wniosku, muszg wynikaé z planu
rozwoju i odpowiadac¢ na opisane w nim potrzeby.

Krok 1. Przygotowanie dokumentéow
Przed przystgpieniem do wypetniania wniosku nalezy miec:

zaakceptowany przez Konsultanta FGSA Indywidualny Plan Rozwoju (IPRo),

wypetnione Karty ustug doradczych rozwojowych (dla kazdej planowanej ustugi oddzielna
karta),

podstawowe dane firmy (NIP, REGON, gtdwne PKD, dane rejestrowe),

informacje finansowe (obroty, zatrudnienie — potrzebne do okreélenia statusu MSP),
informacje o ewentualnej pomocy de minimis otrzymanej w ostatnich 3 latach.

Krok 2. Wypetnianie wniosku

I. Podstawowe informacje o przedsiewzieciu

1.

Tytut przedsiewziecia — krétko opisz cel ustug (np. ,,Opracowanie strategii rozwoju

i digitalizacja procesdw sprzedazy”). W tytule NIE UZYWAJ: skrétéw, zargonu, jezyka
specjalistycznego, terminologii technicznej i znakdw specjalnych (np. @, S, *). Tytutu nie
zapisuj DUZYMI literami.

Nazwa Wykonawcy/-6w — wskaz akredytowang jednostke/-i, ktére bedg realizowaé ustugi.
Masz dwie opcje: mozesz ztozy¢ w ramach naboru kilka wnioskéw odrebnie dla réznych
Wykonawcdw, albo mozesz ztozy¢ 1 wniosek, gdzie w tym polu wskazesz wszystkich
Wykonawcdw, z zastrzezeniem, ze ktorys etap (lub etapy) realizacji przedsiewziecia moze
wykonywac jeden z akredytowanych Wykonawcdw, a inny moze wykonywac ustuge/-i

w ramach innego etapu. Zweryfikuj czy dany Wykonawca posiada akredytacje w obszarze
ustug, ktére ma dla ciebie wykonywaé, bo jej brak bedzie skutkowat odrzuceniem Whniosku.
Wartosc przedsiewziecia — wpisz koszt netto wszystkich ustug realizowanych w ramach
przedsiewziecia, ktore wynikajg z Kart ustug (tylko koszty kwalifikowane).

Whioskowane wsparcie — zsumuj wszystkie kwoty dofinansowania w PLN wynikajgce z Kart
ustug (max. 150 000 zt netto), tylko koszty kwalifikowane.

Daty rozpoczecia i zakoniczenia — okresl planowany czas trwania ustug, przy czym data
rozpoczecia przedsiewziecia jest datg rozpoczecia Swiadczenia pierwszej ustugi doradczej
rozwojowej, a data zakonczenia przedsiewziecia jest tozsama z datg zakoriczenia $wiadczenia
ostatniej ustugi doradczej rozwojowej. Pamietaj, ze najwczesniej moze rozpoczgé sie
Swiadczenie ustug dzien po ztozeniu wniosku, a najpdzniej zakonczy¢ do 31.03.2029 .
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Jesli chcesz rozpoczaé realizacje Swiadczenia ustug po podpisaniu umowy wsparcia, pamietaj
aby planujac, uwzglednié czas na ocene wnioskdw i proces podpisywania umow.

Il. Dane wnioskodawcy

1.
2.
3.

Wopisz petng nazwe firmy, forme prawna, date rejestracji, NIP, REGON, PKD (wiodace).

Podaj adres siedziby zgodny z KRS/CEIDG.

Jezeli masz oddziaty lub inne miejsca prowadzenia dziatalno$ci — wpisz je. Wraz z Wnioskiem o
voucher jestes zobowigzany do dostarczenia o$wiadczenia, o ktérym mowa w §6 Regulaminu
udzielania voucheréw na realizacje ustug doradczych rozwojowych w ramach projektu ,Slaska
sieé rozwoju przedsiebiorczosci” i zaswiadczenia z Urzedu Skarbowego, potwierdzajgcego
odprowadzanie podatku PIT na terenie wojewddztwa slgskiego lub Certyfikat Rezydencji
Podatkowej (CFR-1).

Wskaz osobe do kontaktu (imie, nazwisko, stanowisko, telefon, e-mail). Bedzie to osoba, do
ktorej bedzie kierowana cata korespondencja w trakcie realizacji przedsiewziecia.

I1l. Przedmiot wniosku

1.

Opis celu przedsiewziecia — napisz, co chcesz osiggnac¢ dzieki ustugom. Tu musisz wykazaé,
ze ustugi sg spdjne z IPRo (odpowiadajg na rzeczywiste potrzeby rozwojowe, sg odpowiedzig
na stabe strony przedsiebiorstwa lub wykorzystujg szanse, ktére stwarza otoczenie), pokazac
zgodnos$¢ ustug z koncepcjg rozwoju (np. nowe produkty, nowe rynki), przedstawic ich
logiczny zwigzek z dziatalnoscig i potrzebami firmy. Napisz tez czy planowane przedsiewziecie
przyczyni sie do wzrostu konkurencyjnosci i/lub przedsiebiorczosci.

Etapy realizacji ustug — w tabeli wpisz nazwy ustug (zgodnie z wykazem), okres realizacji

w ramach poszczegélnych etapdéw i koszty netto. Pamietaj, ze jesli przedsiewziecie obejmuje
wiecej ustug doradczych rozwojowych, mozesz podzieli¢ realizacje na etapy. Zwtaszcza

w sytuacji, gdy ustugi beda swiadczone przez wiecej niz jednego Wykonawce oraz, gdy
rozpoczecie kolejnego etapu bedzie uzaleznione od wynikéw poprzedniego.

IV. Dane dotyczgce wnioskowanego wsparcia
O ile realizacja twojego przedsiewziecia zostata podzielona na etapy, powiel tabele i wypetnij j3
dla kazdego etapu oddzielnie.

1.

Wskaz grupe tematyczng ustugi (1 — ustugi w zakresie strategii dziatania przedsiebiorstwa, 2 —
ustugi w zakresie zagadnien finansowych, prawnych i administracyjnych, 3 — ustugi w zakresie
marketingowym, 4 — ustugi w zakresie rozwoju produktu/ustugi). Jesli etap obejmuje ustugi z
réznych grup tematycznych, wskaz wiecej niz jedng grupe.

Przepisz nazwe etapu z tabeli w punkcie IV i wskaz produkty ustug, ktére majg zostaé w jego
ramach zrealizowane (np. dokumenty, analizy, raporty, koncepcje itp.)

Opisz cele etapu (gtéwny i szczegétowe). Tu musisz opisac cele odnoszace sie konkretnie do
kazdego etapu przedsiewziecia oddzielnie. Napisz w jaki sposdb realizacja wybranych ustug
przetozy sie na osiggniecie zaktadanych celéw tego etapu.

Ocen ryzyko wykonalnosci — zaznacz TAK/NIE i uzasadnij czy osiggniecie zaktadanych celéow
danego etapu, poprzez realizacje wybranych ustug doradczych, warunkuje rozpoczecie
kolejnego etapu czy tylko przyczynia sie do osiggniecia celow catego przedsiewziecia.
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VI. Zgodnos¢ z politykami horyzontalnymi i Srodowiskowymi
e Zaznacz i uzasadnij czy realizacja twojego przedsiewziecia jest zgodna z politykami
horyzontalnymi Unii Europejskiej:
o zasada réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb

z niepetnosprawnosciami
Przez zgodno$¢ projektu z zasadg réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla
0s6b z niepetnosprawnosciami nalezy rozumie¢ pozytywny wptyw projektu na realizacje tej
zasady, czyli zapewnienie dostepnosci infrastruktury, Srodkéw transportu, towardw, ustug,
technologii i systeméw informacyjno-komunikacyjnych oraz wszelkich produktéw projektow
(w tym takze ustug), ktdre nie zostaty uznane za neutralne, dla wszystkich ich uzytkownikéw /
uzytkowniczek, bez jakiejkolwiek dyskryminacji ze wzgledu na przestanki okreslone w art. 9
Rozporzadzenia 2021/1060 — zgodnie ze standardami dostepnosci stanowigcymi zatgcznik do
Wytycznych dotyczacych realizacji zasad réwnosciowych w ramach funduszy unijnych na lata
2021-2027.
Projekt powinien wspiera¢ rowne szanse dla wszystkich, bez dyskryminacji ze wzgledu na
pteé, rase, kolor skdry, pochodzenie etniczne lub spoteczne, cechy genetyczne, jezyk, religie
lub przekonania, poglady polityczne lub wszelkie inne poglady, przynaleznos¢ do mniejszosci
narodowej, majatek, urodzenie, niepetnosprawnos¢, wiek lub orientacje seksualng, na
kazdym etapie i w kazdym procesie realizacji programéw tj. podczas przygotowywania,
wdrazania, monitorowania, sprawozdawczosci, ewaluacji, promocji i kontroli programéw.
Pamietaj zatem, ze pomimo iz projekt moze nie zaktadac bezposredniej pomocy osobom
o réznych potrzebach funkcjonalnych, to jednak efekty takich projektéw bedg stuzy¢ réznym
uzytkownikom, réwniez osobom z niepetnosprawnosciami.
W przypadku projektow, w ktérych wystepowat bedzie produkt neutralny pod wzgledem
zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, zasada niedyskryminacji powinna by¢ zapewniona
na poziomie zarzadzania projektem i dostepnosci cyfrowej dokumentacji projektowej, nawet
w przypadku braku kwalifikowalnosci takich wydatkdéw w projekcie.
W przypadku negatywnego lub neutralnego wptywu projektu na realizacje zasady réwnosci
szans i niedyskryminacji, w tym dostepnosc¢ dla oséb z niepetnosprawnosciami, kryterium
zostanie uznane za niespetnione.

o zasada réwnosci szans kobiet i mezczyzn

Przez zgodnosc z zasadg rownosci kobiet i mezczyzn nalezy rozumiec pozytywny lub neutralny
wptyw zadania na realizacje tej zasady.
Pozytywny wptyw to z jednej strony zaplanowanie takich dziatan w projekcie, ktére wptyng na
wyréwnywanie szans danej ptci, bedacej w gorszym potozeniu (o ile takie nieréwnosci zostaty
zdiagnozowane w projekcie). Z drugiej strony zas stworzenie takich mechanizméw, by na
zadnym etapie wdrazania projektu nie dochodzito do dyskryminacji i wykluczenia ze wzgledu
na pte¢. Miej na uwadze, ze projekty wspierajgce podmioty (a nie osoby), powinny by¢
wrazliwe na kwestie ptci oraz nieréwnosci uwarunkowanych ptcig. Standard réwnosciowy jest
elementem polityki horyzontalnej, zatem musi by¢ uwzgledniany w ramach wydatkowania
wszystkich srodkéw unijnych. We wniosku o dofinansowanie podaj informacje na temat tego,
czy w obszarze oddziatywania Twojego projektu istniejg nieréwnosci uwarunkowane pfcia.
Jest to bardzo istotne, poniewaz wtasnie w odniesieniu do zidentyfikowanych barier
réwnosciowych powinny by¢ zaplanowane konkretne dziatania réwnosciowe w ramach
projektu.
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Neutralnos¢ projektu w stosunku do realizacji zasady rownosci kobiet i mezczyzn
dopuszczalna jest tylko w sytuacji, kiedy w ramach projektu Wnioskodawca wskaze
szczegotowe uzasadnienie, dlaczego dany projekt nie jest w stanie zrealizowac jakichkolwiek
dziatan wptywajacych na spetnienie ww. zasady, a uzasadnienie to zostanie uznane przez
instytucje oceniajaca projekt za adekwatne i wystarczajace.

o zgodnosci z Karta Praw Podstawowych UE
Przez zgodnos$¢ projektu z Kartg Praw Podstawowych Unii Europejskiej z dnia 26 pazdziernika
2012 r. na etapie oceny wniosku nalezy rozumiec brak sprzecznosci pomiedzy zapisami
whiosku a wymogami tego dokumentu.
Kryterium zostanie zweryfikowane na podstawie zapisow we wniosku, pod katem zgodnosci
z prawami i wolnosciami okreslonymi w Karcie Praw Podstawowych, zwtaszcza zapiséw
z cze$ci dotyczacej realizacji zasad horyzontalnych. Zaden aspekt projektu, jego zakres oraz
sposob jego realizacji nie moze naruszaé zapiséw Karty.
Wsparcie bedzie udzielane wytagcznie projektom i beneficjentom, ktérzy przestrzegaja
przepiséw antydyskryminacyjnych, o ktérych mowa w art. 9 ust. 3 Rozporzadzenia PE i Rady
nr 2021/1060. Wymagane bedzie wskazanie przez wnioskodawce deklaracji we wniosku, ze
réwniez do tej pory nie podjat jakichkolwiek dziatan dyskryminujgcych / uchwat sprzecznych
z zasadami, o ktorych mowa w art. 9 ust. 3 rozporzadzenia nr 2021/1060, nie opublikowane
zostaty wyroki sgdu ani wyniki kontroli sSwiadczgce o prowadzeniu takich dziatan, nie
rozpatrzono pozytywnie skarg na wnioskodawce w zwigzku z prowadzeniem dziatan
dyskryminujgcych oraz nie podano do publicznej wiadomosci niezgodnosci dziatan
whioskodawcy z zasadami niedyskryminacji. Stwierdzenie braku zgodnosci projektu
z adekwatnymi postanowieniami Karty Praw Podstawowych Unii Europejskiej skutkuje
niespetnieniem kryterium.

o zgodnosci z Konwencjg o Prawach Oséb Niepetnosprawnych.
Ocenie w ramach kryterium podlega zgodnos¢ projektu z Konwencjg o Prawach Oséb
Niepetnosprawnych, sporzagdzong w Nowym Jorku dnia 13 grudnia 2006 r. w zakresie
odnoszacym sie do sposobu realizacji i zakresu projektu. Zgodnos¢ projektu z Konwencjg
o Prawach Osdb Niepetnosprawnych na etapie oceny wniosku, nalezy rozumie¢ jako
wykazanie zgodnosci pomiedzy projektem, a wymogami ww. dokumentu, adekwatnymi
wobec sposobu realizacji i zakresu projektu.
Stwierdzenie braku zgodnosci projektu z adekwatnymi postanowieniami Konwencji o Prawach
Osdb Niepetnosprawnych skutkuje niespetnieniem kryterium.

Odpowiedz na pytania dotyczgce zgodnosci przedsiewziecia z politykami Srodowiskowymi
Unii Europejskiej:

o zasada zrbwnowazonego rozwoju, zasadq ,,nie czyn powaznych szkéd” oraz

Europejskim Zielonym tadem

Stosowanie zasady zrGwnowazonego rozwoju oznacza, ze dazenie do rozwoju spoteczno-
gospodarczego nie odbywa sie kosztem naruszenia réwnowagi w przyrodzie, a dodatkowo
sprzyja przetrwaniu jej zasobdw. Dziatania na rzecz zréwnowazonego rozwoju mojg by¢
realizowane m.in. poprzez: minimalizowanie zuzycia zasobdw, segregacje odpaddw,
ograniczenie zuzycia energii elektrycznej itp.
Zasada ,,nie czyn powaznych szkdd" ma by¢ stosowana w projektach powszechnie,
przekrojowo, w mozliwie szerokim zakresie. Zgodnie z normami prawnymi Polityki Spéjnosci,
Europejski Fundusz Rozwoju Regionalnego i Fundusz Spdjnosci powinny wspiera¢ dziatania,
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ktére sg zgodne ze standardami i priorytetami Unii w zakresie klimatu i Srodowiska oraz nie
powodujg powaznych szkdd dla celdw srodowiskowych w rozumieniu art. 17 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) nr 2020/852 w sprawie ustanowienia ram
utatwiajgcych zrébwnowazone inwestycje, zmieniajgcego rozporzadzenie (UE) 2019/2088 (UE)
(tzw. taksonomia). Wykazanie zgodnosci z zasadg DNSH mozliwe jest przez réznorodne $rodki,
dobrane odpowiednio do specyfiki i zakresu rzeczowego projektu.

Europejski Zielony tad to strategia rozwoju, ktéra ma przeksztatci¢ Unie Europejska w obszar
neutralny klimatycznie. W ramach Europejskiego Zielonego tadu jest realizowana Europejska
strategia przemystowa. Nowa strategia przemystowa ma gwarantowac, ze pomimo
transformacji, europejskie przedsiebiorstwa nadal bedga realizowa¢ swoje ambicje

i konkurowaé na poziomie miedzynarodowym. Strategia opiera sie na 3 postulatach:

- bardziej zielonym przemysle;

- wzmochnieniu cyfrowym przemystu;

- przemysle opartym na obiegu zamknietym.

W przypadku, gdy projekt jest niezgodny przynajmniej z jedng ww. zasada, kryterium
uznaje sie za niespetnione.

Kryterium obowigzuje od momentu aplikowania przez caty okres realizacji projektu.

W kazdym przypadku wpisz uzasadnienie.

VII. Odniesienie do kryteriéw formalnych

Podaj wartos¢ otrzymanej pomocy de minimis w ostatnich 3 latach (w euro). Przed
podpisaniem Umowy Wsparcia bedziesz proszony o dostarczenie dokumentéw, o ktérych
mowa w §11 ust. 8 Regulaminu udzielania voucherdw na realizacje ustug doradczych
rozwojowych w ramach projektu ,Slaska sie¢ rozwoju przedsiebiorczosci”

Zaznacz, czy wczesniej otrzymate$ wsparcie w ramach tego projektu i, w przypadku
potwierdzenia, podaj numer umowy, date jej zawarcia oraz wysokos¢ otrzymanego wsparcia.

VIII. Kryteria dodatkowe premiujgce
Zaznacz i uzasadnij, jesli:

dziatasz w obszarze zgodnym z Regionalng Strategig Innowacji (RIS) lub Programem Rozwoju
Technologii Wojewddztwa Slgskiego - w kryterium zweryfikowane bedzie, czy przedsiebiorca
dziata w ramach specjalizacji, ktore wpisujg sie w Regionalne Inteligentne Specjalizacje
Wojewddztwa Slaskiego i/lub Program Rozwoju Technologii Wojewddztwa Slgskiego 2019-
2030, a nie czy przedsiewziecie, na ktdre ubiegasz sie o wsparcie wpisuje sie w RISD/PRT,
prowadzisz dziatalno$¢ w sektorze zielonej lub cyfrowej gospodarki - w ramach kryterium
zweryfikowane zostanie, czy realizacja przedsiewziecia przyczyni sie do transformacji regionu
w kierunku bardziej zielonej i cyfrowej gospodarki wojewddztwa slaskiego,
MSP jest nowopowstatym przedsiebiorstwem dziatajagcym na rynku nie dtuzej niz 1 rok.
firma zostata utworzona lub prowadzona przez kobiete - przedsiebiorstwo utworzone
oraz/lub prowadzone przez kobiete oznacza MSP spetniajace nastepujace warunki:
i. jedna lub wiecej kobiet jest w posiadaniu co najmniej 51% kapitatu danego
przedsiebiorstwa lub sg one zarejestrowane jako witascicielki danego MSP oraz/ lub
ii. osobg odpowiedzialng za zarzgdzanie danym przedsiebiorstwem (jednoosobowo lub jako
cztonek zarzadu) jest kobieta.
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IX. Oswiadczenia

Przeczytaj i potwierdz wszystkie o$wiadczenia, podpisujgc dokument za pomoca
kwalifikowalnego podpisu elektronicznego lub podpisu osobistego (E-dowdd) przez osoby
uprawnione do reprezentowania przedsiebiorstwa. O ile uprawnienie osoby podpisujgcej nie
wynika wprost z dokumentow rejestrowych, nalezy dotgczy¢ do wniosku notarialnie
poswiadczone petnomocnictwo.

X. Klauzula informacyjna FG SA

Zapoznaj sie z Klauzulg informacyjng FG SA i zaznacz odpowiednie okienka w czesci
dotyczacej zgdd marketingowych.

Krok 3. Zataczniki do wniosku
Do wniosku nalezy dofaczy¢:

Indywidualny Plan Rozwoju (IPRo),

Karty ustug doradczych rozwojowych (tyle, ile ustug zgtaszasz),

dokumenty dot. pomocy de minimis,

petnomocnictwo (jesli dotyczy),

kopia umowy spétki cywilnej (jesli dotyczy),

Zaswiadczenia z US potwierdzajgcego odprowadzanie podatku PIT na terenie wojewddztwa
Slgskiego lub Certyfikat Rezydencji Podatkowej (CFR-1) (jesli dotyczy),

Oswiadczenia Wnioskodawcy, ze posiada na obszarze wojewddztwa $laskiego state miejsce
prowadzenia dziatalnosci gospodarczej, ktére charakteryzuje sie wystarczajgca statoscig oraz
odpowiednig strukturg w zakresie zaplecza personalnego i technicznego, by umozliwi¢ mu
Swiadczenie ustug, ktore wykonuje (jesli dotyczy).

Krok 4. Ztozenie wniosku

Whiosek nalezy ztozy¢ w formie elektronicznej na adres: wniosek.rozwoj@fgsa.pl (zgodnie z
instrukcjg Funduszu Gdrnoslaskiego S.A.).

Sprawdz kompletnosé i poprawnos¢ wszystkich danych — brakujace informacje mogg opdznié
proces przyznania wsparcia lub spowodowa¢ odrzucenie Wniosku.
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